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1. Scopo del documento

Il presente documento costituisce la guida alla compilazione online della manifestazione di interesse
nel’ambito degli Interventi per il diritto allo studio anno 2024

1.1. Acronimi e abbreviazioni

Nel resto del documento verranno utilizzati i seguenti acronimi e abbreviazioni.

Termine Significato

SIPES Sistema Informativo per la gestione del Processo di Erogazione e Sostegno. Si tratta del
sistema regionale all'interno del quale ¢ stata creata la procedura informatica di richiesta
contributi di cui all’Avviso. |l sistema SIPES ¢ utilizzato dalla Regione per la gestione di
molteplici bandi e avvisi.

RAS Regione Autonoma della Sardegna.

CIE Carta di Identita Elettronica

PEC Posta Elettronica Certificata.

TS-CNS Tessera Sanitaria, dotata di microchip, utilizzata come strumento (Carta Nazionale dei
Servizi) per I'accesso ai servizi online della Pubblica Amministrazione.

SPID Sistema Pubblico di Identita Digitale, & la soluzione che permette di accedere a tutti i

servizi online della Pubblica Amministrazione con un'unica Identita Digitale.

2. Prerequisiti

La piattaforma SIPES é ottimizzata per i seguenti browser:
e Microsoft Edge
o Mozilla Firefox
e Google Chrome

Se l'utente é gia in possesso di credenziali di accesso e di un profilo, avendo ad esempio gia
utilizzato in precedenza la piattaforma, puo passare direttamente al capitolo 6.

Per procedere alla compilazione e trasmissione delle domande & necessario:

e Disporre di credenziali di accesso su uno dei seguenti sistemi:

Modalita di accesso Url di approfondimento
Credenziali SPID (di livello 2) rilasciate da un https://www.spid.gov.it/
Gestore di Identita Digitale accreditato
dall'Agenzia per I'ltalia Digitale (AgID)

Tessera Sanitaria — Carta Nazionale dei servizi http://www.regione.sardegna.it/tscns
(TS-CNS, CNS)
CIE (Carta di Identita Elettronica) https://www.cartaidentita.interno.gov.it/

3.

Disporre di casella di posta elettronica certificata (PEC): all’atto della trasmissione della domanda
il sistema invia un’e-mail di notifica all’indirizzo PEC indicato in fase di compilazione del profilo (vedi
successivo paragrafo 5. Registrazione di un nuovo proponente). Si deve pertanto disporre di una
casella di posta elettronica certificata.

Procedura di compilazione

La procedura si svolge attraverso I'esecuzione e completamento delle seguenti fasi:

Fase 1. Accesso alla piattaforma SIPES
Accesso al sistema SIPES con le credenziali SPID, TS-CNS o CIE
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Fase 2. Registrazione profilo SOGGETTO PROPONENTE
Registrazione sul sistema del profilo con inserimento dei dati anagrafici e sede legale e soggetti abilitati
ad operare sul profilo

NOTA 1: Se e gia stata precedentemente presentata una domanda su SIPES non & necessario
creare di nuovo il profilo. Una volta effettuato I’accesso é sufficiente selezionare il profilo con cui
sono state presentate le precedenti domande e passare direttamente al capitolo 6.

Fase 3. Compilazione della domanda.
Nel corso di questa fase, il sistema SIPES permettera il salvataggio dei dati inseriti di volta in volta anche
in diverse sessioni di lavoro.

Ad avvenuto completamento della compilazione della domanda, il sistema SIPES consentira di
generare la domanda su file, in formato PDF.

| dati e le informazioni relativi alla domanda, contenuti nel file PDF, dovranno essere verificati prima
dell’apposizione della firma digitale nel documento ad opera del Rappresentante legale.

La procedura di trasmissione si conclude con il caricamento del file della domanda, firmato
digitalmente, sul sistema SIPES e I'invio telematico dello stesso.

Acquisita la domanda, il sistema invia al soggetto richiedente una PEC di notifica di avvenuta
trasmissione.

Fase 4. Trasmissione della domanda.
Ad avvenuto completamento della compilazione della domanda (caricamento dei dati e degli allegati
richiesti), il sistema SIPES consentira di generare la domanda su file, in formato PDF.

| dati e le informazioni relativi alla domanda, contenuti nel file PDF, dovranno essere verificati prima
dell’apposizione della firma, autografa o digitale, nel documento ad opera del Rappresentante legale del
soggetto richiedente o del suo procuratore.

La procedura di trasmissione si conclude con il caricamento del file della domanda, firmato digitalmente o
con I'apposizione di firma autografa (in questo caso occorre allegare la copia del documento di identita in
corso di validita del sottoscrittore), sul sistema SIPES e I'invio telematico dello stesso.

Acquisita la domanda, il sistema invia al soggetto richiedente una PEC di notifica di avvenuta trasmissione

Nota:

- Tutti i passi sopra descritti possono essere effettuati direttamente dal rappresentante legale o da
un soggetto delegato.
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4. Fase 1 — Accesso alla piattaforma online

Per accedere alla piattaforma online collegarsi all’indirizzo https://sipes.regione.sardegna.it

SISTEMA INFORMATIVO PER LA GESTIONE DEL PROCESSO DI EROGAZIONE E SOSTEGNO

BENVENUTO NELL'AREA DI AMMINISTRAZIONE

e da un Gestore di Tdent
mite Carta di identita elet

Nota: L'accesso alla piatt;

to utilizzando credenziali SPID per persone giuridiche.

Si informa che nella fascia oraria compresa tra le ore 04.00 e le ore 04.15 di disponibilita dei serviz

Cliccando sul pulsante Accedi >> si accede ad una pagina che consente la scelta della modalita con cui
entrare nel sistema SIPES.

Accesso ai servizi

Laccesso ai servizi on line erogati dalle Pubbliche
Amministrazioni richiede l'identificazione informatica tramite o Entra con SPID
SPID, Carta di Identita Elettronica (CIE) o Tessera Sanitaria e

i K . PRV Maggiori informazioni e supporto
Carta Nazionale dei servizi (TS-CNS).

= R Agenzia per
Per accedere al servizio scelto seleziona una delle modalita di Sp!d\/ ( Ag' D Titsia D wpf e
autenticazione abilitate.
La TS-CNS richiede un lettore di smart card. Pertanto, se CII[e)} Entra con CIE

utilizzi un dispositivo mobile (es. smartphone) autenticati

tramite SPID o CIE. Maggiori informazioni e supparto

Le identita SPID per uso professionale non sono ancora

utilizzabili. Ell EntraconCNS

Maggiori informazioni e supparto

e perl'accesso attraverso SPID € necessario essere accreditati al livello 2;
e per l'accesso tramite smartcard (TS-CNS, CNS) sara richiesto il codice PIN del dispositivo;
e perl'accesso tramite CIE (Carta d’ldentita Elettronica) sara richiesto il codice PIN del dispositivo;

In caso di autenticazione positiva, e solo se I'utente non ha mai effettuato I'accesso, il sistema richiede una
conferma circa la volonta effettiva di registrarsi sulla piattaforma SIPES e la lettura dell'informativa sulla
privacy. In caso contrario si accede direttamente alla schermata successiva.
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Premendo SALVA E PROSEGUI >> si accede alla pagina Elenco Profili

W TIPOLOGIA PROFILO:

INSERISCI MOV PRORLO | SEEZONE a togia |
Elenco Profili

Di sequito sono elencati profili dei sogget giuridici associati alla tua utenza. Nel c250 non sia presente nessun profilo o desideri registrame uno nuovo utiizza a furziene "INSERISCI NUOVO PROFILO™. Tiinvitiamo a pr sione della Guida all 2i trala el bando di interesse per ulteriori informazions

PROFILI FRONT-END
DENOMINAZIONE TIPOLOGIA RUOLO FIRMA STATO L__________Azon |
Nessun profito
ASSISTENZA TECNICA - COMUNICAZIONE SOSPENSIONE SERVIZIO e
i comunica che, causa chiusura degl Uffic, il servizio di Assistenza tecnica SIPES (supporto sipes(@sardegnait ) & sospeso dal 14 al 20 agosto. Le richieste pervenute in tale perioco Saranno gestite a partire dal 21 Agosto,

e Attenzione: L’accesso contemporaneo da pit personal computer o da piu browser con le stesse
credenziali pud portare a malfunzionamenti ed & fortemente sconsigliato.

e Attenzione: € NECESSARIO lasciare attiva una sola finestra ed una sola scheda del browser per
la compilazione dei dati.

5. Fase 2: Registrazione di un nuovo proponente

Per la compilazione e presentazione della domanda di contributo & necessario preliminarmente registrare il
profilo del soggetto richiedente sul sistema con relativa compilazione dei dati (codice fiscale, recapiti, ecc.)
dei soggetti giuridici cui i profili sono riferiti.

La tipologia di profilo da utilizzare nel’ambito del presente bando € la seguente:
- Ente (per soggetti quali Comuni, Province e Cittd metropolitana)

Gli altri profili non sono da utilizzarsi nell'ambito del presente bando.

Importante:

- Puo verificarsi il caso che un utente si ritrovi gia associato al profilo del soggetto (es. comune) con
cui vuole presentare la manifestazione di interesse (ad esempio per aver partecipato ad altro
bando utilizzando il sistema). In questo caso non deve ricreare il profilo ma puo utilizzare il profilo
gia esistente.

- Laddove un utente debba presentare domande per piu soggetti giuridici dovra creare un profilo
per ciascuno di essi.

- Laddove un utente debba presentare piu domande di contributo per uno stesso soggetto, dovra
creare, invece, un solo profilo per il soggetto e creare piu domande.

- | profili e le domande possono essere creati e compilati anche da un soggetto diverso dal
Rappresentante legale (naturalmente se titolati a farlo) ma il PDF definitivo deve essere firmato
digitalmente o con firma autografa dal Rappresentante legale o da un suo procuratore speciale.

- Nel caso si vogliano aggiungere altri utenti al profilo del soggetto giuridico si veda la sezione
“Soggetti Operatori”).

Nei paragrafi seguenti si forniscono le indicazioni per la registrazione del profilo.

5.1. Registrazione profilo Ente

Per registrare il profilo di un Ente, selezionare dal menu a discesa in alto a destra “INSERISCI NUOVO
PROFILO” la voce “Ente” e premere

Ent
INSERISCI NUOVO PROFILD |0 [=]

Gli altri profili non sono da utilizzarsi nell’ambito del presente bando.
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Il sistema visualizzera un modulo per 'inserimento delle informazioni di base dell’Ente:

NUOVO PROFILO - PASSO 1

Compila i dati sottostanti necessari a verificare se | "Ente da inserire & gia profilato in SIPES.

* Codice fiscale ente Partita iva ente
*Ruolo ricoperto *Potere di firma
--- seleziona --- e Si No

[ si dichiara d agire per conto dell "ente nell "ambito del ruclo sopra indicato™®

ANNULLA | PROSEGUI ==

Nel caso il profilo dellEnte sia creato da un soggetto diverso dal Rappresentante legale, si potra specificare
come ruolo quello ricoperto dal soggetto stesso, ad esempio quello del Delegato.

IMPORTANTE: sebbene il sistema consenta di specificare anche solo uno tra codice fiscale e/o partita IVA
del soggetto proponente, al fine di evitare successive richieste di integrazione si raccomanda di compilare
SEMPRE tutte le informazioni a propria disposizione.

Come Ruolo (dell’utente che sta creando il profilo) sono disponibili due possibilita:

- Delegato: Puo compilare tutte le sezioni del profilo e della domanda, ma non ha potere di firma. Ai fini
della trasmissione la domanda DEVE essere firmata digitalmente da un utente con il ruolo
rappresentante legale che deve essere inserito nell’elenco dei soggetti operatori del profilo (vedi
paragrafo 5.1.2)

- Rappresentante legale: Puo compilare tutte le sezioni del profilo e della domanda, e ha anche potere
di firma.

Come caso esemplificativo: un funzionario dell’Ente (senza potere di firma) che accede con le proprie
credenziali potra avere il ruolo di Delegato e potra compilare i dati di profilo e di domanda ma per procedere
poi con la trasmissione della stessa dovra assicurarsi che tra i soggetti operatori censiti sul profilo sia
presente il soggetto firmatario con il ruolo di rappresentante legale.

IMPORTANTE:

- |l profilo Ente deve essere unico, ovvero non & consentita la registrazione di pit Enti con lo stesso
Codice Fiscale. All'atto dell'inserimento di un codice fiscale gia censito il sistema non lo consente ed
emette un messaggio di errore. In questo caso € necessario contattare il Supporto SIPES
(supporto.sipes@sardegnait.it) esplicitando il proprio codice fiscale, il nome dell’Ente e il ruolo.

- Per aggiungere altri utenti in grado di operare sul profilo del soggetto proponente si veda la sezione
"Soggetti Operatori" (v. par.5.1.2).

- siraccomanda di inserire SEMPRE il codice fiscale dell’ente.

Cliccando il pulsante PROSEGUI >> verra creato il profilo e si potra passare all'inserimento dei dati
anagrafici di base dell’Ente:
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NUOVO PROFILO - PASSO 2
Tipologia:Ente

Compila i dati sottostanti necessari a fornire le indicazioni essenziali del nuove soggetto di tipe ente.

DATI IDENTIFICATIVI

* Denominazione * Qrganismo di ricerca
Si . ®/No
* E-mail * Pec (comunicata al RI) PEC domicilio elettronico

NOTA: Fare attenzione alla corretta compilazione dell’indirizzo di PEC, che rappresenta I'indirizzo di
posta elettronica utilizzato dal sistema per I'invio dell’email di notifica di avvenuta trasmissione.

Dopo aver compilato i dati e aver premuto il pulsante PROCEDI>> verra proposta la schermata di riepilogo.

NUOVO PROFILO - ESITO

Il profilo associato al nuovo soggetto richiedente & stato creato e salvato correttamente.

Per inserire i dati aggiuntivi di anagrafica del soggetto clicca qui.
Per accedere a tutte le funzionalita riservate al soggetto appena creato dicca qui.

Per completare l'inserimento dei dati dell’anagrafica dell’Ente, fare click sul link per I'inserimento dei dati
aggiuntivi.

Nota: Evitare di aprire i link in un una nuova scheda del browser

5.1.1. Sezione “DATI SEDI”

La scheda Dati Sedi consente l'inserimento della sede legale ed eventuali sedi operative dell’'ente.

W TIPOLOGIA PROFILO: Ente - DENOMINAZIONE: Ente di test

Elenco profil | Log out ()

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

Gestione anagrafica INDICE | DATI ANAGRAFIC| iisRyIlSi=olli} SOGGETTI OPERATORI | DATI BANCARI

Soggeti aperatori DATISEDI

Sencanard (F s
ASSISTENZA

Cliccando sul pulsante “Inserisci sede” posto a destra si apre il form di dettaglio per I'inserimento dei
dettagli della sede.

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Soggett operatori NUOVA SEDE
ASSISTENZA o) Comne Nesione « Comune cap
ronus]
Dopo aver compilato i dati premere sul pulsante “Aggiungi” per inserire la sede e ripetere lo stesso
procedimento nel caso si voglia procedere anche con l'inserimento di altre sedi operative.
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Elenco profil| Log out (1)

W TIPOLOGIA PROFILO: Ente - DENOMINAZIONE: Ente ditest.

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Gestione anagrafica INDICE | DATI ANAGRAFICI SISV SOGGETTI OPERATORI | DATI BANCARI
Soggeti operatori T
Elenco bandi

[ S—
Elenco domande
ASSISTENZA Sede legale Via roma 2, 05016 Iglsias (Carbani-Iglesias),Hali ‘xZ

Assistenza tecnica

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

5.1.2. Sezione “SOGGETTI OPERATORI”

INDIETRO | PROSEGUI

La scheda Soggetti Operatori visualizza i soggetti che possono operare sul profilo e compilare le domande.
In tale scheda & visualizzato automaticamente il soggetto che ha registrato il profilo dell’ente. Se non vi sono

ulteriori persone fisiche da aggiungere o modifiche da operare cliccare il pulsante “Prosegui’.

€ nuove soggetto operatore

In caso contrario per inserire un nuovo operatore cliccare il pulsante

. Verra

mostrata una finestra per l'inserimento degli estremi o del codice fiscale del soggetto operatore per

controllare se gia censito sul sistema.

Soggetti operatori SOGGETTO OPERATORE

Elsncoband STEP 1 (Ricerca utente) - Inserire Cognome e/o Codice Fiscale per verificare se | utente & gia censito in SIPES.

Ricerca

Elenco domande
............ Cognome Codice fiscale

Annulla

| nomecoonome | coprcemscue | ___mowo | _mew | swo | __aow |
I I Rappresentants legale si ABILITATO [ 4
— — Oelegeto o seumato (xue?’

Soggetti operatori SOGGETTO OPERATORE

Elenco bandi STEP 2 (Selezione utente) Seleziona un utente tra quell gia censiti in SIPES oppure digitare cognome, nome ¢ CF del nuove utente

— seleziona —

Elenco domande
—
A —
I COLETT e
—
—

I G enedetto

—rancesco

— seleziona —

* Cognome * Nome * Codice fiscale

* Data di nascita * Luogo di nascits * Provincia di nascita(sigla)

. Gino

<<INDIETRO | PROSEGUI>>

© 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

— [ Rappresentante legale si ABILITATO &'
— — Delegato No ABILITATO (Xoae”

Se il soggetto & gia censito & possibile selezionarlo attraverso il pulsante “Selezion

automaticamente i dati anagrafici. E comunque possibile inserirlo manualmente speci
Cognome e Codice fiscale.

<< INDIETRO | PROSEGUI>>

© 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

a”’ e prelevare
ficando Nome,
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Nella schermata successiva € possibile specificare il ruolo assegnato all’'operatore.

Soggetti operatori SOGGETTO OPERATORE

Elcncolbandl STEP 3 ( Dati profilo )

Elenco domande Cognome: : Codice fiscale:
] NICOLETTA

“Ruolo Potere di firma
--- seleziona ---

— seleziona -—

Rappresentants legale

si(®no

Delegato

Socio firmatario

Procuratore specile | covcemscne | RuoLo sTAT0 L azon |
oy — s

ABILITATO (xe’
ABILITATO (%oav’

Rappresentante legale

— —— Delegato No

<<INDIETRO | PROSEGUI >>

@ 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

contattaci

L'operazione € completata associando il ruolo al nuovo soggetto operatore (“Rappresentante legale” o
“Delegato”) e premendo pulsante “Aggiungi” che inserisce il soggetto a sistema.

Soggetti operatori SOGGETTO OPERATORE

Elenco bandi

©F nwovo soggetto operatore
Elenco domande
NOHE E COGNOME conicE FiscALE RuoLo sTaT0 azions
— I Rappresentante legale si ABIUTATO (xe’
—— — Delegato o ABILITATO 4
— —— Secio firmatario si ABILITATO (koeo”

<<INDIETRO | PROSEGUI>>

© 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

Dopo l'inserimento sara possibile per il soggetto selezionato accedere al sistema con le proprie credenziali e
procedere ad operare, secondo il ruolo assegnato, per conto del profilo Ente.

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

Sezione “DATI BANCARI”

La Scheda Dati Bancari consente di inserire i dati relativi a Intestatario e IBAN dellEnte. La compilazione di
questa scheda non é necessaria nell’lambito del presente Avviso.

5.1.3. Altre sezioni

Sezione “INDICE”
La scheda INDICE riepiloga lo stato di compilazione delle varie sezioni.

GESTIONE ANAGRAFICA

il Isi(si=g) DATI ANAGRAFICI | DATI SEDI | SOGGETTI OPERATORI | DATI BANCARI

DATI ANAGRAFICI

Compilato , Modifica
DATI SEDI Compilato 7 Modifica
SOGGETTI OPERATORI Compilato , Modifica
DATI BANCARI MNon compilato 7 Modifica

Sezione “DATI ANAGRAFICI”

La scheda dati anagrafici riepiloga le informazioni gia inserite che possono eventualmente essere modificate
se necessario.

Sezione “DATI SEDI”
La compilazione di questa scheda non & necessaria nell’ambito del presente bando.

Sezione “DATI BANCARI!”
La compilazione di questa scheda non é necessaria nell’ambito del presente bando.

Interventi per il diritto allo studio anno 2024 Guida alla compilazione online della domanda
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6. Fase 3 — Compilazione della domanda

La procedura avviene attraverso le fasi seguenti:
- Creazione e compilazione della domanda
- Stampa in pdf, firma digitale e registrazione della domanda a sistema

Per procedere con la compilazione di una domanda selezionare quindi dal menu a sinistra la voce “Elenco
bandi”.
Individuato il bando LIBRIAGG_2024 Interventi per il diritto allo studio anno 2024 e premere il pulsante

Compila domanda posto nella colonna Azioni a destra.

Il sistema chiedera conferma dell’'operazione.
La domanda ¢ disponibile da questo momento anche accedendo al menu

. . 7
selezionando il pulsante

CODICE DOMANDA | ynpo AGGIUNTIVE ]
_ DATA CREAZIONE & DATA PRESENTAZIONE ©

LIBRIAG In bozza 09 ott 2024 08:56:01 Non disponibile /@&

111

Elenco domande” e

NOTE OPERATIVE:

e Una volta creata la domanda, essa permarra nello stato IN BOZZA sino ad avvenuta trasmissione.

e Lacompilazione della domanda pu0 essere interrotta in qualsiasi momento e ripresa successivamente
tramite il menu Elenco domande a sinistra dello schermo, che consente di accedere a tutte le
domande associate al richiedente (sia quelle in bozza che quella registrate).

e Una domanda nello stato IN BOZZA pud essere modificata sino ad avvenuta trasmissione ed
eventualmente cancellata.

¢ Nel caso in cui qualche dato obbligatorio non sia stato inserito, viene mostrato un messaggio di errore
in fase di VERIFICA della domanda. La domanda comunque permane nello stato IN BOZZA ed e
possibile modificarne il contenuto successivamente, rientrando nel sistema. Il sistema verifica se
tutti i dati obbligatori sono stati compilati e non consente la trasmissione alla Regione in caso
negativo.

Una volta confermato, il sistema genera una domanda avente stato IN BOZZA e verranno mostrate le
schede per l'inserimento delle informazioni specifiche della domanda.

La procedura di compilazione della domanda é articolata in diverse sezioni elencate di seguito:
o DATI ANAGRAFICI: riepilogo in sola lettura di tutti i dati anagrafici dei soggetti coinvolti e del bando.

e DATI AGGIUNTIVI: scheda per linserimento delle informazioni base di progetto e alcune
dichiarazioni.

e DICHIARAZIONI: sezione per il contrassegno delle dichiarazioni rese ai sensi del DPR 445/2000.

e FIRMATARIO: la scheda consente di specificare il firmatario della domanda.

e PRIVACY: scheda per la lettura e accettazione delle clausole di riservatezza.

Interventi per il diritto allo studio anno 2024 Guida alla compilazione online della domanda
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e RIEPILOGO: scheda di riepilogo dello stato di compilazione di tutte le sezioni previste. Da quest’ultima
scheda € possibile generare la domanda in PDF e trasmetterla alla Regione.

6.1. Sezione “DATI ANAGRAFICI”

La scheda riepiloga i dati identificativi del bando, della domanda e del firmatario. Le informazioni di questa
scheda sono in sola lettura e derivano dalle informazioni compilate nel profilo e nelle schede successive.

PEMPAINELINS @] DATI AGGIUNTIVI | DICHIARAZIONI | FIRMATARIO | PRIVACY | RIEPILOGO

? Dpati Bando
Acronimo Titolo Oggetto Referenti
LIBRIAGG_2024 INTERVENTI PER IL DIRITTO ALLO STUDIO RACCOLTA FABBISOGNI COMUNALT
ANNO 2024 AGGIUNTIVI AI FINI DEL RIPARTO DEI
FONDI RESIDUALI DESTINATI AL BUONO
LIBRI A.S. 2024/2025 PER STUDENTI DEL
SECONDO CICLO DI ISTRUZIONE
Risorse stanziate Firma digitale obbligatoria?
si
% pati domanda
Numero Stato Data Presentazione
LIBRIAGG_2024-2 In bozza
? Dati firmatario
Nome Cognome Codice fiscale
Comune di nascita Provindia di nascita Data di nascita
Indirizzo Comune di residenza Provincia di residenza
% pati proponente
Denominazione Codice fiscale Partita iva
E-mail Pec PEC domicilio elettronico

PROSEGUI 5>

Premendo PROSEGUI >> si accede alla sezione successiva.

Interventi per il diritto allo studio anno 2024 Guida alla compilazione online della domanda
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6.2. Sezione “DATI AGGIUNTIVI”

Per compilare/modificare premi sul pulsante Compila dati

Successivamente utilizza i pulsanti posti in basso a destra: SALVA per salvare i dati o ANNULLA per
scartare le modifiche effettuate.

Nei primi campi in alfo devono essere riportati i recapiti del referente dell’Ente locale.

DATI ANAGRAFICI DAT[IAGGIUNTI\-‘I DICHIARAZIONI § FIRMATARIO | PRIVACY | RIEPILOGO

DATI AGGIUNTIVI

Per compilare/modificare premi sul pulsante Compila dati
Successivamente utilizza i pulsanti posti in basso a destra: SALVA per salvare | dati o ANMULLA per scartare le modifiche effettuate.

RECAPITI UFFICIO COMUNALE COMPETENTE

* Nome referente Ente locale
* Telefono

* Email

BONUS LIBRI A.S. 2024/2025 (SCUOQLE SECONDARIE)

* 1. Numero studenti scuole secondarie primo
grado e biennio scuole secondarie di secondo
grado richiedenti il bonus libri a.s.
2024/2025

* 2. Totale valore libri acquistati /o da
acquistare dagli studenti di cui al punto 3

* 3. Numero studenti triennio scuole
secondarie di secondo grado richiedenti il
bonus libri a.s. 20242025

* 4. Totale valore libri acquistati /o da
acquistare dagli studenti di cui al punto 5

Nel campo n.1 deve essere indicato il numero degli studenti delle scuole secondarie di primo grado e del
biennio delle scuole secondarie di secondo grado a.s. 2024/2025, con ISEE non superiore a 20.000 euro,
che hanno presentato l'istanza per I'ottenimento del buono libri.

Nel campo n.2 deve essere indicato il valore d’acquisto sostenuto da parte degli studenti di cui al campo n.1
per i libri di testo.

Nel campo n.3 deve essere indicato il numero degli studenti dell’'ultimo triennio delle scuole secondarie di
secondo grado a.s. 2024/2025, con ISEE non superiore a 20.000 euro, che hanno presentato l'istanza per
l'ottenimento del buono libri.

Nel campo n.4 deve essere indicato il valore d’acquisto sostenuto da parte degli studenti di cui al campo n.3
per i libri di testo.

Tutti i campi sono obbligatori. Indicare “0” qualora non si debbano indicare valori positivi.
Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate.

Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione
successiva

Interventi per il diritto allo studio anno 2024 Guida alla compilazione online della domanda
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6.3. Sezione “DICHIARAZIONI”

La scheda consente di effettuare le dichiarazioni ai sensi del D.P.R. n. 445/2000.

Il sistema verifica che tutte le dichiarazioni obbligatorie siano state contrassegnate altrimenti non consentira
la validazione della domanda. Per “dichiarazione obbligatoria” si intende una dichiarazione per la quale sia
obbligatorio rispondere “Si”, pena il mancato accoglimento della domanda.

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione
successiva.

6.4. Sezione “FIRMATARIO”

La scheda consente di specificare il firmatario della domanda. Il firmatario predefinito € il Rappresentante
legale o il suo procuratore (cosi come definito nei dati anagrafici del richiedente).

= Se nella sezione anagrafica “SOGGETTI OPERATORI” & presente (0 € stato inserito) solo un
Rappresentante legale la sezione “FIRMATARIO” viene compilata automaticamente;

= Se nella sezione anagrafica “SOGGETTI OPERATORI” & stato inserito piu di un soggetto con potere
di firma, allora € necessario selezionare il soggetto firmatario dall’elenco dei soggetti in possesso del

potere di firma (riquadro in verde)

FIRMATARIO

IFirmﬂtnrin Selezionato: i[l ] nato il Cagliari, residente in Ruolo rispetto al soggetto richiedente: Rappresentante legale I

Selezionare il firmatario tra le persone fisiche con potere di firma associati al presente profilo. Se il soggetto firmataric desiderato non & presente nell'elenco seguente effettuare una verifica dei soggetti inseriti nella scheda SOGGETTT OPERATORI:

Felis i)

Nota: Se il soggetto firmatario desiderato non & visualizzato in elenco, allora occorre verificare se nella
scheda “SOGGETTI OPERATORI” del profilo del soggetto proponente il soggetto firmatario sia presente e
se gli é attribuito il potere di firma.

Interventi per il diritto allo studio anno 2024 Guida alla compilazione online della domanda
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6.5. Sezione “PRIVACY”

La scheda consente di selezionare le dichiarazioni inerenti alla privacy.
L’accettazione della clausola di “Presa visione” € necessaria per procedere successivamente con la
registrazione della domanda.

DATI ANAGRAFICI | DATI AGGIUNTIVI | DICHIARAZIONI | FIRMATARIO JEWIag RIEPILOGO

PRIVACY
1 dati saranno trattati a sens: del Regolamento (UE) n. 2016/679 (cosiddetto "GDPR). Linformativa completa relativa al trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 € 14 & riportata nell Bando 'Interventi per il dinitto allo studio anno 2024" pubblicato nel sito
https://www.reg ardegna.it/atti-bandi-archivi/ /bandi/172138301502510

* Presa visione

SALVA SALVA E PROSEGUI >>

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione
successiva.

6.6. Sezione “RIEPILOGO”

La scheda di riepilogo visualizza lo stato di compilazione delle diverse sezioni e consente la generazione della
relativa stampa pdf.

DATI ANAGRAFICI | DATI AGGIUNTIVI | DICHIARAZIONI | FIRMATARIO | PRIVACY ([SG2iKelcle]

RIEPILOGO

-3 DATI ANAGRAFICT
- DATI AGGIUNTIVI
-3 DICHIARAZIONT
& FIRMATARIO

-3 PRIVACY

| TRaswETT |
Quando é terminata la compilazione dei dati premere il pulsante “VERIFICA” per lanciare i controlli del
sistema.
Sono presenti errori. La
RIEPILOGO domanda non pud essere
trasmessa.
v DATI ANAGRAFICI
® DATI AGGIUNTIVI Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Email.
v DICHIARAZIONI
® FIRMATARIO Attenzione: il firmatario & obbligatorio.
® PRIVACY Attenzione: compilare |a sezione privacy
| TrasuETn |
Interventi per il diritto allo studio anno 2024 Guida alla compilazione online della domanda
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7. Fase 4 — Trasmissione della domanda

Una volta ricaricato il file firmato viene attivato il pulsante “TRASMETTI”, premendo il quale la domanda
viene trasmessa tramite il sistema e resa immodificabile.

Contestualmente alla trasmissione tramite il sistema, viene inviato un messaggio di notifica all’'indirizzo di
PEC indicato nel profilo del richiedente:

La domanda [Codice Domanda] relativa al bando [Bando] € stata correttamente trasmessa da parte del
richiedente [Denominazione Richiedente], C.F [Codice fiscale] e registrata sul Sistema Informativo di
Erogazione e Sostegno in data gg/mm/aaaa hh:mm:ss.

Al messaggio PEC ¢ allegata la domanda firmata e trasmessa dal richiedente.

Nota: Tramite il menu “Elenco Domande” posto a sinistra & sempre possibile accedere, in sola
visualizzazione, alla domanda trasmessa.

NOTA: Laddove la notifica di trasmissione non risulti pervenuta, si consiglia di verificare ed
eventualmente correggere I'indirizzo di PEC specificato nel profilo del soggetto richiedente (v. par.
5.1) e contattare il supporto tecnico SIPES (all’indirizzo supporto.sipes@sardegnait.it) per richiedere il
rinvio della notifica di trasmissione.

Nota: A conclusione della procedura, tramite il menu “Elenco Domande” posto a sinistra &€ sempre possibile
accedere, in sola visualizzazione, alla domanda trasmessa.

8. Riferimenti

8.1. Assistenza per credenziali e accesso alla piattaforma:

Per informazioni correlate al processo di attivazione della TS-CNS:

e Sjto web: https://tscns.regione.sardegna.it/
e Posta elettronica: tesseraservizisardegna@regione.sardegna.it
e Call center: consultare pagina https://tscns.regione.sardegna.it/it/articoli/assistenza

Per informazioni correlate al processo di creazione di credenziali SPID riferirsi all'indirizzo:
https://www.spid.gov.it/ 0 al proprio Identity provider in caso si sia gia in possesso di credenziali SPID.

Per informazioni correlate alla richiesta e utilizzo della CIE (Carta di Identita Elettronica) consulta le istruzioni
per l'uso, i tutorial e i contatti pubblicati sul sito del Ministero dell'interno dedicato alla

e https://www.cartaidentita.interno.gov.it/

Per informazioni correlate alla procedura accesso alla piattaforma contattare i servizi della Regione
Autonoma della Sardegna:

Per assistenza accesso con SPID, CIE
Dal lunedi al venerdi dalle ore 09:00 alle ore 13:00 e dalle ore 15:00 alle ore 17:00, esclusi i festivi.

e Telefono:070 2796325
e E-mail supporto SPID e CIE: supporto.login@regione.sardegna.it

Per assistenza accesso con TS-CNS
Dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alle 18.00, esclusi i festivi:
e Numero verde: 800.33.66.11
e da mobile o dall'estero: (+39) 0702796301
e E-mail: tesseraservizisardegna@regione.sardegna.it

Interventi per il diritto allo studio anno 2024 Guida alla compilazione online della domanda
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8.2. Assistenza applicativa

Per la segnalazione di problematiche esclusivamente tecniche relative all'utilizzo della piattaforma si prega
di inviare, da un indirizzo di posta elettronica ordinaria, una comunicazione al seguente indirizzo e-mail:
supporto.sipes@sardegnait.it

specificando:

Nome Cognome

Codice Fiscale

Denominazione dellENTE proponente e codice fiscale

Descrizione della problematica riscontrata o della richiesta di supporto

Si raccomanda inoltre di allegare all'’e-mail lo screenshot (maschera) nella quale si & riscontrato la
problematica/l'errore con l'evidenza dello stesso

Per informazioni o chiarimenti relativi al procedimento amministrativo si prega di rivolgersi ai
referenti amministrativi indicati nel bando di interesse.
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