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1 PREMESSA

“

Il presente documento costituisce il Disciplinare Tecnico e Prestazionale del servizio di
organizzazione di due eventi divulgativi regionali (Regional Workshops)” del Progetto
DesirMED - “Demonstration and mainstrEaming of nature-based Solutions for climate
Resilient transformation in the MEDiterranean” nell’ambito del Programma di cooperazione
HORIZON-MISS-2022-CLIMA-01 - espletata nel rispetto delle norme di aggiudicazione dei
contratti sotto soglia per I'affidamento diretto ai sensi dell’articolo dell’art. 50 comma 1 lettera b) del
D.Lgs 36/2023 «Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno
2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici».

Questo documento & stato redatto dal Servizio tutela della natura e politiche forestali della
Direzione Generale della Difesa delllambiente, che svolge il ruolo di stazione appaltante.

Il presente Disciplinare/Capitolato Tecnico e Prestazionale, definisce, unitamente ai suoi allegati,
gli obiettivi, i requisiti, le forniture, i servizi e le attivitd accessorie necessari per la realizzazione del
servizio in oggetto.

Tra i compiti del progetto DesirMED in capo alla RAS & prevista anche l'attivita di comunicazione,
divulgazione e pubblicita delle attivita condotte dal parternariato di progetto. In particolare, la
Regione Sardegna, in qualita di partner del progetto, deve organizzare due eventi divulgativi
secondo le medesime modalita operative, il primo da svolgersi in data 23 Aprile , preferenzialmente
in una location da individuare nella Provincia di Oristano.

Il secondo evento regionale si svolgera entro il 2027, in data e location ancora da concordare,
secondo le stesse modalita previste per il primo (medesimo n° di partecipanti, medesimi servizi
richiesti, ecc.).

| servizi organizzativi e di comunicazione richiesti per entrambi gli eventi dovranno essere erogati
per circa 80 partecipanti e dovranno essere garantiti nellorario dalle 09.00 alle 18.00, ma
comunque sino alla conclusione dell’evento.

In particolare, si richiede all’affidatario 'erogazione dei seguenti servizi:

— Supporto alla stazione appaltante per I'iscrizione all’evento dei partecipanti/stakeholders;

— Disponibilita di idonei locali comprensivi di allestimento funzionale alle diverse attivita e ai
servizi erogati nell'intera giornata dell’evento;

— Allestimento con sala multimediale, servizio tecnico autonomo, postazioni a sedere, materiale

di cancelleria, ecc.
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— Accoglienza e assistenza tecnica per la sala;

— Catering completo consistente in Welcome and open coffee e pranzo a buffet per circa 80 pp;
— Servizio fotografico e video-racconto della giornata e di reel brandizzati DesirMED;

E’ intenzione della stazione appaltante acquisire I'offerta relativa all’organizzazione dei due eventi
al fine di poter impegnare le risorse economiche.

Tuttavia, la Stazione Appaltante si riservera la facolta di non attivare, in tutto o in parte, le
prestazioni oggetto del servizio, senza che I'Affidatario possa avanzare pretese risarcitorie o
compensative.

Resta fermo che saranno riconosciuti all’Affidatario esclusivamente i corrispettivi relativi alle
prestazioni effettivamente richieste ed eseguite.

Con particolare riferimento all’organizzazione del secondo evento regionale, da svolgersi entro il
2027, nellipotesi che si possano verificare aumenti di prezzo di mercato, al momento non
quantificabili, o modifiche nelle esigenze organizzative del 2° evento regionale (esempio n° di
partecipanti e tipologia dei servizi richiesti), la Stazione appaltante potra valutare di integrare

limpegno di spesa successivamente, ai sensi dell’art 120 del D.Lgs 36/2023.

2 OGGETTO DEL SERVIZIO E FASI ESECUTIVE

Oggetto del servizio € I'organizzazione di due eventi divulgativi, secondo le medesime modalita
operative, il primo da svolgersi in data 23 Aprile 2026 nel territorio della provincia di Oristano,
presso idonea location ed il secondo da svolgersi entro il 2027 in data e luogo da concordare
successivamente.

Entrambi gli eventi dovranno essere svolti ed articolati secondo le seguenti fasi esecutive e

modalita operative.

2.1 SERVIZI PRE EVENTO

1. Segreteria organizzativa e iscrizione dei partecipanti all’evento tramite la

compilazione di apposito form da inviare ai soggetti individuati nella stakeholders

mapping.
L’affidatario dovra farsi carico di inviare, tramite un indirizzo e-mail di progetto che dovra
essere opportunamente creato, gli inviti agli indirizzi e-mail contenuti nella Stakeholders

Mapping fornita dall’ufficio TNPF. Allo scopo dovra essere elaborato dall’affidatario un
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apposito modulo di iscrizione/registrazione on-line che tenga conto dei dati anagrafici dei
partecipanti, dell’ente o societa di appartenenza, della professione o ruolo svolto, dei
contatti telefonici ed e-mail e delle eventuali intolleranze alimentari al fine di garantire la
somministrazione del buffet nella giornata dellevento compatibilmente con eventuali
problematiche alimentari dovute ad intolleranze e/o allergie degli ospiti.

Gli inviti dovranno essere trasmessi ameno 2 settimane prima dell’'evento e 1 settimana

prima come promemoria per chi non avesse ancora provveduto alla registrazione.

SERVIZI IN ITINERE

Organizzazione e presidio dell’evento

Disponibilita di idonei locali comprensivi di allestimento funzionale alle diverse attivita e ai
servizi erogati nell'intera giornata dell’evento;

Servizio per l'accoglienza, personale in sala per assistenza tecnica e assistenza tecnica
audio-video. Durante l'accoglienza la ditta dovra mettere a disposizione fogli firma di
registrazione dei partecipanti all’evento in cui siano esplicitati contatti, firme, e in cui sia
esplicitata la liberatoria per le riprese e immagini;

Fornitura di set completi attivita d’aula e meeting per 80 pp composti da cartella funzionale
in cartoncino resistente formato A4 di colore analogo al brand inclusivo di loghi del
Progetto, dotata di tasca interna porta-documenti, con blocco per appunti A4, penna e
matita e post it. Nella cartella dovra essere inserito il programma dell’evento che sara
fornito dallamministrazione e che la ditta dovra farsi carico di stampare ed inserire
allinterno;

Produrre badge o adesivi personalizzati per ipartecipanti distinti, eventualmente, per colori
corrispondenti alla divisione in gruppi secondo le modalita previste dalle tecniche di
facilitazione condivise con la stazione appaltante.

Predisporre Cartella condivisa con Design kit completo dell’evento: badge, Roll up,
Locandine, programma ufficiale, linea coordinata, Card per canali social, template vari,
Database # e @ ufficiali dell’evento...

Predisporre set per interviste: angolo schermato da rumori di fondo e luce; Roll up in sala,
back drop 2m x 1 da usare come sfondo per interviste, Video camera trepiede fissa, foto

intervista
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g) Welcome coffee: caffé, succhi di frutta, t& caldo e freddo, pasticceria mignon/dolci sardi e
salato per 80 pp. comprensivo di materiale monouso ecocompatibile e compostabile;

h) Light lunch a buffet, con tovagliato e materiale monouso ecocompatibile e compostabile
per 80 pp. Dovra essere verificata la presenza di partecipanti con eventuali intolleranze
alimentari, anche a seguito delle informazioni acquisite a seguito della compilazione e
restituzione via e-mail del modulo di iscrizione/registrazione all’evento. Nel caso fossero
presenti ospiti con tali problematiche la ditta dovra proporre un menu che garantisca la
somministrazione degli alimenti durante il catering in sicurezza.

i) Shooting fotografico durante l'intera giornata, con personale a disposizione. Riprese video
dell’evento e montaggio finale di un video-racconto della giornata e di reel brandizzati
DesirMED;

2.3 SERVIZI POST EVENTO

L’affidatario dovra realizzare i seguenti Prodotti video in diversi formati da consegnare entro

10 gg lavorativi dalla conclusione dell'evento.

¢ Registrazione interviste ai partecipanti: da caricare su canale istituzionale Sardegna2030 -
e sui canali social (vedi es. DesirMED)

¢ Montaggio video di ciascuna intervista: da caricare su canale istituzionale Sardegna2030 -
e sui canali social

e Reel Montaggio video promo con carosello risposte da 1 minuto diciascuna intervista con
sottotitoli in lingua inglese da caricare sul sito istituzionale DesirMED e su altri canali social
individuati dal Servizio tutela della natura e politiche forestali (TNPF) con formato verticale,
circa 30”.

o Montaggio video brevi per canali social: formato verticale, circa 30”.

3 CRONOPROGRAMMA DELLE ATTIVITA

| servizi di cui al presente affidamento dovranno avere inizio entro 10 giorni dalla data di

decorrenza del contratto. Le attivita dovranno essere svolte e consegnate entro le date di cui al
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presente cronoprogramma di massima che decorrera dalla decorrenza del Contratto (“momento

zero”).

Nella colonna “ATTIVITA” si fa riferimento ai sottoarticoli dell’Art.4, dove sono riportate le

descrizioni delle diverse attivita richieste per I'esecuzione del Servizio, nelle altre

riferimento ai mesi dell’anno.

Tabella 1 Cronoprogramma delle attivita per singolo evento

colonne si fa

24 aprile — 8
Maggio 2026°

0"-23 23

Servizi Attivita

Aprile 2026 Aprile 20262
o Produzione di supporti visivi di comunicazione per
g I'evento.
g Segreteria organizzativa e Iscrizione dei partecipanti
e all'evento tramite la compilazione di apposito form da
N
'E inviare ai soggetti individuati nella stakeholders
[
”n mapping.

Organizzazione e presidio dell’ evento

Locali comprensivi di allestimento per tutte le attivita

previste nell’evento

Servizio per l'accoglienza, personale in sala per

assistenza tecnica e assistenza tecnica audio-video.

Fornitura di set completi attivita d’aula e meeting

comprensivi di brochure di progetto

Welcome coffee

Light lunch a buffet

Shooting fotografico

Servizi
post
evento

Montaggio finale di un video-racconto, interviste e reel

" Momento zero dalla decorrenza del contratto
2 | a data di svolgimento dell'evento 2027 & da programmare.
3 Per I'evento previsto per il 2027 i servizi post evento dovranno essere realizzati entro 10 gg lavorativi
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