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1 INTRODUZIONE

Il presente documento costituisce il Manuale d'uso per un utente esterno del procedimento
“‘PUB_ISTR_45_Contributi per il fitto-casa”, informatizzato nelllambito del progetto dello Sportello Unico
dei Servizi (SUS).

Lo scopo del manuale & quello di guidare 'utente nella presentazione di una richiesta di “Contributi
per il fitto-casa a studenti sardi che frequentano corsi universitari fuori dalla Sardegna” e nelle
fasi successive del procedimento, fino alla chiusura dello stesso. Contiene, per ciascuna fase del
processo, una descrizione delle funzionalita utilizzate e le informazioni che devono o possono essere
riportate sulle singole schermate proposte.
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2 DEFINIZIONI

Di seguito si riportano una serie di definizioni che supportano I'utente nella lettura del manuale.

SUS - Sportello Unico dei Servizi. Il SUS €& un sistema che consente ai cittadini di accedere ai servizi
online dellamministrazione regionale che corrispondono a procedimentil. Consiste in un sito internet
che permette di:

a) Visionare tutti i procedimenti del’amministrazione regionale, visualizzando gli aspetti normativi,
temporali, i documenti richiesti nonché gli uffici competenti. Questa modalita non richiede
'accesso autenticato; in altri termini chiunque pud visionare i procedimenti disponibili;

b) Presentare una istanza relativamente ad un singolo procedimento. Per poter presentare una
istanza devi autenticarti, ovwero accedere al sistema con un sistema di credenziali (nome
utente/password) che consentano di attribuire il procedimento alla tua persona,;

c) Controllare i procedimenti in corso che ti riguardano. Il Sus contiene diversi strumenti finalizzati
a questo; un sistema di notifiche che ti consente di visualizzare messaggi, una scrivania che ti
consente di visualizzare le pratiche di tua competenza sia aperte (in corso) che chiuse.

IDM - Sistema di identity management della Regione Sardegna. E il sistema che consente di registrarsi
e di autenticarsi quando si utilizzano i sistemi online del’amministrazione regionale. La particolarita
dell'IDM & che ottenute una coppia di credenziali (username che corrisponde al codice fiscale e
password) queste possono essere utilizzate per tutti i servizi online, compresi quelli del SUS;

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, € la soluzione che ti permette di accedere a tutti i servizi
online della Pubblica Amministrazione con un'unica ldentita Digitale utilizzabile da computer, tablet e
smartphone.

Servizi on line - procedimenti di competenza dal’Amministrazione regionale, rivolti al cittadino, alle
imprese e agli altri enti che sono fruibili attraverso internet;

Front office - Sezione del SUS che contiene linsieme delle funzionalita necessarie per la
presentazione delle richieste relative ai servizi per diverse tipologie di utenti quali cittadini, enti,
imprese, associazioni, cooperative.

Back office - Sezione del SUS che contiene I'insieme delle funzionalita per la gestione delle richieste
relative ai procedimenti da parte del responsabile e dei diversi attori coinvolti nell’iter autorizzativo

Scrivania - Spazio accessibile ai singoli utenti dello Sportello in cui & possibile accedere alle pratiche
presentate e alle informazioni correlate

Servizio — per Servizio si intente linsieme delle funzionalita che concorrono sia ad erogare
informazioni che a consentire di accedere ad un procedimento online. Con questa seconda modalita il
Servizio € I'insieme di funzioni che consente di inoltrare una istanza, di visionarne lo stato e vedere
esiti conseguenti, come ad esempio graduatorie oppure provvedimenti dirigenziali di competenza.

! Nel seguito “servizi online” e “procedimenti” o “procedimenti online” saranno utilizzati come termini
intercambiabili con lo stesso significato, intendendo una nuova modalita che consente ai cittadini di
avviare nuovi procedimenti, mediante un sistema online, erogato sotto forma di servizio.
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3 PREREQUISITI

Per utilizzare i servizi online resi disponibili dal SUS dovrai disporre dei seguenti browser:
— Chrome
— Microsoft Internet Explorer
— Mozilla Firefox

— Safari

Il Sistema SUS e progettato anche per essere utilizzato in modalitd mobile, tanto da smartphone che

da tablet.

NOTA BENE

Per poter impiegare il sistema SUS e procedere alla compilazione e trasmissione delle domande &
necessario:

Disporre di credenziali di accesso. L’accesso al sistema avviene tramite il sistema di

autenticazione regionale di Identity Management RAS (IDM-RAS). Pertanto é
necessario che l'utente sia registrato sul sistema di Identity Management Regionale e
sia in possesso di valide credenziali di accesso o TS-CNS2. Le informazioni sulla
procedura  di registrazione sono disponibile al seguente indirizzo
hiip://www.regione.sardegna.it/registrazione -idm. L’accesso al sistema avviene anche
tramite le credenziali SPID il Sistema Pubblico di identita Digitale.

Disporre di casella di posta elettronica. All’atto della trasmissione della domanda

viene inviata un’email di notifica all’indirizzo indicato in fase di compilazione del profilo.
Si deve pertanto disporre di casella di posta elettronica.

2 L'ldentity Management RAS & una infrastruttura che consente attraverso un unico insieme di
credenziali di accedere ai servizi online dellamministrazione regionale che richiedono 'autenticazione
mediante password o I'utilizzo di una smart-card legalmente valida (CIE, CNS).

In altri termini I'ldentity Management RAS & uno strumento per la gestione delle identita digitali. Una
volta ottenuta le tue credenziali associate alla tua “identitd digitale” conservale in quanto potrai
utilizzarle anche per altri servizi.
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4 UTENTI DEL SUS

Per il procedimento in oggetto Contributi per il fitto-casa a studenti sardi che frequentano corsi

universitari fuori dalla Sardegna gli utenti coinvolti che agiscono lungo il flusso del procedimento
sSono:

Assessorato Regionale Pubblica Istruzione, Beni Culturali, Informazione, Spettacolo e Sport -

Direzione Generale della Pubblica Istruzione - Servizio Politiche per la formazione terziaria e
per la gioventu

e Studenti Universitari
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5 ACCESSO AL SUS

Esistono due modalita di accesso al SUS, che di seguito si anticipano.

Modalita anonima

Questa modalita consente di navigare il sistema SUS visionando tutti i procedimenti online offerti
dallamministrazione regionale. In questo modo, senza detenere le credenziali di accesso, potrai
visionare la natura dei procedimenti. Potrai vedere gli atti normativi sottesi, i riferimenti agli uffici
(funzionari, indirizzi, numeri di telefono, email, etc.), potrai vedere quali documenti presentare assieme
alliter del procedimento e le eventuali scadenze. Questa modalitd & utile, anche nel caso del
procedimento Fitto-Casa, per visionare il procedimento, ad esempio in attesa di ricevere le credenziali.

Modalita autenticata

E la modalita che ti consente di accedere al sistema e di farti riconoscere. E la modalita che consente
di presentare una istanza. Come gia detto per avere le credenziali dovrai disporre di quelle fornite dal
sistema di ldentity Management RAS (IDM-RAS), o da SPID o tramite TS-CNS come gia illustrato nel
capitolo 3 come gia illustrato nel capitolo 3.

Per entrambe le modalita per accedere al SUS dovrai digitare il seguente indirizzo (URL) nella barra
indirizzi del tuo browser
hiips://sus.regione.sardegna.it/

Una volta che lindirizzo é stato inserito e avrai premuto INVIO, apparira la finestra del SUS. Come
potrai notare tale finestra presenta differenti strumenti
a) Strumenti per la ricerca dei procedimenti online; essi consentono di reperire tutti i procedimenti,
sia per poterli analizzare sia per poter presentare eventuali istanze una volta reperiti; tra questi
la barra per la RICERCA del procedimento per nome (prova a digitare FITTO-CASA) oppure
altri bottoni che organizzano l'insieme dei servizi per categoria o profili utente. Nel caso del
FITTO-CASA, il procedimento & accessibile navigando il bottone “SUSSIDI-CONTRIBUTI-
AGEVOLAZIONI”, mentre per Profilo potrai trovare il procedimento nella sezione CITTADINI. E
possibile altresi accedere al procedimento per temi o per procedimenti/servizi in evidenza
b) Strumenti di accesso, che servono per autenticarsi e per accreditarsi a sistema. Ed entrare nella
modalita autenticata Questa funzione ¢& disponibile facendo click sul bottone
ACCEDI/REGISTRATI in alto a destra.
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Figural Home page SUS

45 Rogione Autonoma delta Sardogna / Regione Autbnoma & ACCEDWREGISTRAT

3 Sportello Unico dei Servizi
S'[D)/S ! Procediment oniine delfAmministrazione Regionale Supporio o

nome

CATEGORIE

Barra per la
RICERCA per

procedimento

del

Di cosa hai bisogno

@ o o o |

PROFILI

A chi sono dedicati i servizi

Altre modalita
di accesso

Cliccando sul bottone che sta in alto a destra denominato ACCEDI/REGISTRATI & possibile accedere

in modo autenticato secondo le tre procedure riportate in figura.

Figura 2_Accesso ai servizi

Accesso ai servizi
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Figura 3_Inserimento credenziali di accesso

Accedi al servizio

Per accedere ai servizi potrai usare codice fiscale e password o una smartcard (CNS). Dovrai essere registrato all'Identity
Management RAS.

Con codice fiscale e password

Codice fiscale: password:
entra
Rigenera password | Registrazione/Attivazione
Con Smartcard
Inserisci la carta nel lettore & clicca QUI
idm@regione.sardegna.it © 2017 Regione Autonoma della Sardeagna

Una volta che avrai avuto accesso con le credenziali potrai verificare il successo dell’operazione in
guanto in alto a destra comparira il tuo nome, con a fianco un piccolo triangolo che ti servira presto per
accedere a funzionalita di configurazione.

5.1 ASSOCIAZIONE UTENTE — CITTADINO

Poiché il sistema SUS é costruito per essere impiegato da differenti tipologie di utenti (compresi i
funzionari che gestiscono i procedimenti) il SUS richiede che ciascun utente specifichi anche il ruolo
con cui utilizza il sistema.

Nel tuo caso dovrai, per poter presentare un’istanza, associare il profilo di “cittadino” alla tua utenza. In
caso contrario, la richiesta di presentazione di una istanza non potra procedere e ti sara presentato a
schermo un avviso che ti informa di abilitare il ruolo di utente “cittadino” a partire dalle funzioni di
impostazioni del profilo, in quanto, come gia esposto, solo tale tipologia di utente pud presentare una
richiesta di questo tipo (una istanza, e nella fattispecie una richiesta di contributo FITTO-CASA). Nella
seguente finestra € mostrato l'avviso che appare se tenti di presentare un’istanza senza aver
specificato il profilo.

Figura 4 - Richiesta impostazione profilo utente

13 Sportello Unico dei Servizi
S p‘ S 1 procedimenti online del’Amministrazione Regionale Supporto: e °

Homepage | Avviso

Attenzionel! Per poter procedere alla nuova richiesta per il procedimento Contributo Fitto Casa Studenti occorre, dalla sezione impostazione profilo, abilitare il ruolo di Utente-Cittadino, in quanto solo tale soggetto pud presentare una richiesta di questo tipo

& Impostazione profilo
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Per procedere alla impostazione del profilo, operazione che dovrai fare solo una unica volta per tutte,
devi cliccare sul triangolino che appare in alto a destra a fianco al tuo nome. Apparira un menu che tra
le varie voci presenta il testo “Impostazioni profilo”.

Successivamente alla selezione della voce del menu, apparira una finestra nella quale dovrai precisare
il ruolo ed il soggetto. Dovrai scegliere tra i vari ruoli il testo “Utente — cittadino”. La seguente figura
illustra la finestra appena descritta.

Figura 5 - Impostazione profilo utente

& Profilo

Ruolo: Utente Back office - Istruttore

Soggetto: test Cittadino5

Ruolo

Utente - cittadino

Soggetto

Seleziona

v
Seleziona

test Cittadino5

I CHIUDI I I SALVA I

5.2 RICERCA DEL PROCEDIMENTO DI INTERESSE

Tanto con la modalita anonima, tanto con quella autenticata, si pud cercare i procedimenti d’interesse.
I SUS prevede che a partire dalla Home Page sia possibile ricercare i servizi online di interesse
attraverso diverse modalita:

e per parola chiave (digitando il nome intero o una parte della dicitura del procedimento);

o da preferiti; (ogni utente pud “appuntarsi” i procedimenti di interesse e reperirli in modo
agevole, nello stesso modo con cui nei browser si & abituati ad annotare gli indirizzi utili e
frequenti)

e per cateqoria oppure per profilo oppure per tema; (queste tre modalita corrispondo a tre modi
diversi ci catalogazione dei procedimenti; puoi utilizzare quello che ti & piu congeniale)

e per servizi in_evidenza (un’apposita sezione in basso alla finestra che mostra i procedimenti
segnalati in evidenza secondo vari criteri).

Figura 6 - Ricerca per parola chiave

La seguente figura illustra come, a seguito di una ricerca per nome basata sul testo “FITTO”, il sistema
SUS proponga tutti i risultati della ricerca. Oltre ai link ai procedimenti (Servizi online) trovati, il sistema
propone anche strumenti per affinare la ricerca.
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AUTORIZZAZIONE ALLA REALIZZAZIONE DI OPERE SU IMMOBILI REGIONALI CONCESSI IN AFFITTO O LOCAZIONE

a Scrivania I CONTRIBUTI PER IL "FITTO-CASA" A STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANO CORSI UNIVERSITARI FUORI DALLA SARDEGNA |

| CONTRIBUTI PER IL "FITTO-CASA" A
CORSI UNIVERSITARI FUORI DALLA

SARDEGNA

Nessuna pratica presente

Servizio S Idpratica PROFILI

ENTILOCALI (1} CITIADINI (2} IMPRESE 1}

TEMI

SCuoLA (1)

Figura 7 - Ricerca per Categorie

CATEGORIE
Di cosa hai bisogno
ISCRIZIONI SUSSIDI ‘
AUTORIZZAZIONI
CONCESSION! FINANZIAMENTI REGISTRI CONTRIBUTI
GRADUATORIE AGEVOLAZIONI

{

Figura 8 - Ricerca per profili

PROFILI

A chi sono dedicati i servizi

ul

IMPRESE E PROFESSIONISTI ASSOCIAZIO

Figura 9 - Ricerca per Temi

TEMI
Di cosa trattano i servizi della Regione G
AGRICOLTURA E ALLEVAMENTO AMBIENTE E NATURA CULTURA SPORT E TURISMO
DIRITTI E CITTADINANZA INDUSTRIA E ARTIGIANATO LAVORO, SCUOLA E FORMAZIONE
MOBILITA' E INFRASTRUTTURE SALUTE E WELFARE TERRITORIO E PATRIMONIO CULTURALE | ‘
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Figura 10 - Ricerca trai Servizi in evidenza

45 Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna & PREFERITI (0} MAURIZIO CITTADINI ¥

x Serir e 5 atter
SIS Inserire almeno 5 caratte

MOBILITA' E INFRASTRUTTURE SALUTE E WELFARE TERRITORIO E PATRIMONIO CULTURALE

Servizi in evidenza

In primo Piano In primo Piano
REGISTRO REGIONALE DELLE PERSONE CONTRIBUTI PER IL "FITTO-CASA™ A Richiesta Modulo 87/4
GIURIDICHE: ISCRIZIONE STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANO Sehiocia Tidduin B3
CORSI UNIVERSITARI FUORI DALLA
SARDEGNA

La Regione concede contributi destinati
all'abbattimento dei costi relativi al c.. Leggi tutto

La procedura consiste nel riconoscimento di persone
giuridiche di diritto privat.. Leggi tutto

W IMPRESE W REGISTRI Womraoim Wscuola W CONTRIBUTI W IMPRESE W MOBILITA

Yy AGGIUNGI Al PREFERITI Y AGGIUNGI Al PREFERITI Y7 AGGIUNGI Al PREFERITI

5.3 SCRIVANIA GENERALE

Solo con l'acceso autenticato, il SUS permette, dalla Home Page, di accedere alla propria “scrivania”
da cui si pud tenere sotto controllo le proprie pratiche, accedere alla propria agenda con le scadenze,
visualizzare le comunicazioni inviate dal sistema o dagli uffici.

Figura 11 - Accesso alla scrivania

-|- Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autonoma de Sardigna * PREFERITI (0) TEST CITTADINO1 ¥

& Impostazione profilo
% Sportello Unico dei Servizi 82 scivana
S p‘ S | procedimenti online del’Amministrazione Regionale B Agenda
Notifiche (16)
W supporto (0)
B Pratiche
® Esc

CATEGORIE

Di cosa hai bisogno

ISCRIZIONI SussIDI
égL%iEgg!:(l)N‘ FINANZIAMENTI REGISTRI CONTRIBUTI
o GRADUATORIE AGEVOLAZIONI

PROFILI

A chi sono dedicati i servizi
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Figura 12 - Scrivania generale

+ Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autonoma de Sardigna % PREFERITI (0) TEST CITTADINO1 ¥

13 Sportello Unico dei Servizi
| di ti online dell'’Amministrazione Regionale Supporto: e
S p\ S procediment ne ne Region:

B2 Scrivania = Notifiche (16) B Pratiche

£ Scrivania

ULTIME PRATICHE
Servizio & Idpratica § Istruttore § Ultimamodifica § Fase v Incaricoa — or:
CONTRIBUTI PER IL "FITTO-CASA" A STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANO CORSI UNIVERSITARI FUORI DALLA SARDEGNA 2373 16/11/2017 12:39 Responsabile disettore & [
i1 ASAIA RE! NI 1 A ASTA BEB I A SUINAAI A NE! | INRENAITA NI SEEBABDIATIANE nnsa ') AamamneT naa Picattnra di caniisin F - B -

5.4 COMPILAZIONE ISTANZA

Se autenticati, una volta che si € trovato il proprio procedimento di interesse, &€ possibile presentare
una istanza facendo click sul bottone NUOVA RICHIESTA come di seguito illustrato. Nella stessa
pagina potrai trovare la scheda relativa al procedimento con tutti i suoi elementi descrittivi.

5.4.1 Scheda del procedimento

Una volta avuto accesso alla scheda del procedimento, attraverso le molteplici modalita di ricerca, nel
caso specifico Contributi per il fitto-casa a studenti sardi che frequentano corsi universitari fuori
dalla Sardegna, si accede pertanto alla scheda informativa di procedimento che riepiloga tutti i dati
utili basilari per la presentazione della domanda, dai requisiti per presentarla ai termini annuali della
presentazione, ed oltretutto mette a disposizione una serie di altre informazioni, quali i contatti, i
collegamenti ai social network, la normativa di riferimento e quant’altro possa essere utile al cittadino.

Figura 13 - Scheda di procedimento — 1

CONTRIBUTI PER IL "FITTO-CASA" A STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANO CORSI UNIVERSITARI FUORI DALLA SARDEGNA

informatizzato oggetto della presente scheda
fonico 0799149301
alle 18:30 dal lunedi al venerd), festivi esclus

@ ultimo aggiornamento: 17-12-2019

# NUOVA RICHIESTA Feedback
@ Stato procedimento: In corso

@, Aiutaci a migliorare il Servizio

CODICE UNIVOCO TIPOLOGIA LIVELLO DI INTERAZIONE LIVELLO DI INFORMATIZZAZIONE cond“”dl

BR cr2e =  Sussidi, Contributi, Agevolazioni Non definko SUS Procedimento nativo del Portale SUS o Facebook @ Twitter e Email

& Invia Segnalazione O

VAN WSCUOLA W CONTRIBUTI [ Y2 AGGIUNGI Al PREFERITI

o Ufficio di riferimento
Cosa &?

Direzione generale della pubblica istruzione
Anno accademico 2019/2020

Assessorato della pubblica istruzione, beni culturali, informazione, spettacolo e
La Regione concede contributi destinati all'abbattimento dei costi relativi al canone di locazione sostenuti da studenti che, nel corso dell'anno accademico 2019/20, frequentano un corso universitario sport

InAtenet ubicati fuad dalla Sardegra. Servizio politiche per la formazione terziaria e Ia per la gioventi
Limporto massimo del contributo é fissato in 2.500 euro annui per studente. Settore universita e diritto allo studio

e, 186 - 09123 Cagliari

Gl studenti interessati possono presentare la richiesta di contributo all/Assessorato della Pubblica istruzione
Terminata listruttoria delle domande di contributo, il Direttore del Servizio approva le graduatorie provvisorie dei beneficiari, suddivise nelle quattro categorie: Tel: 070 606 4937/4526
- categoria 1: Primo anno di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico;
categoria 2: Primo anno di Laurea Magistrale; Fax °
categoria 3: Annualita successiva di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico;

Mail
- categoria 4: Annualita successive alla prima di un corso di Laurea Magistrale;
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Figura 14 - Scheda di procedimento — 2

CHI PUO PRESENTARE LA DOMANDA? - Massimo Lallai
tel. 070 606 4937

Gli studenti universitari che, nel corso dell'anno accademico 2019/20, siano iscritti a: Sostituto responsabile del procedimento

« un corso di laurea triennale, di laurea magistrale o di laurea magistrale a ciclo unico presso qualsiasi universita situata fuori dalla Sardegna; Alessandro Corrias - Direttore del Servizio
» un corso accademico presso scuole o istituti che costituiscono il Sistema dell'Alta formazione artistica, musicale e coreutica (AFAM), situati fuori dalla Sardegna;
« un corso delle scuole superiori per mediatori linguistici, situate fuori dalla Sardegna;

« un corso di una qualsiasi facolta delle universita pontificie situate fuori dalla Sardegna

9 Localizza Ufficio

Per informazioni ed accesso agli atti

oni con il Pubblico della Pubblica Istruzione, Beni culturali, Informazione,

COSA SERVE PER POTER PARTECIPARE? - e Sport
186 - 09123 Cagliari
nascita in Sardegna e residenza nelllsola alla data di presentazione della domanda, oppure nascita fuori dalla Sardegna e residenza nelllsola da almeno cinque anni; Tel: 070/6067040
attestazione Isee (Indicatore della Situazione Economica Equivalente), in corso di validita per I'anno 2020, non superiore a 35.000,00 euro Mail: pi.urp@regione.sardegna.it
possesso di un regolare contratto di locazione, valido per I'anno accademico 2019/20; Orari di ricevimento:
iscrizione, per ['anno accademico 2019/20, non oftre il 1° anno fuori-corso; dal lunedi al venerdi dalle 11 alle 13, il pomeriggio martedi e mercoledi dalle 16 alle
per gl iscritti ad annualita successive alla prima: possesso dei CFU minimi specificati nellallegato A3; 17

non essere beneficiari di altra borsa di studio per la copertura totale o parziale delle spese di locazione o del posto alloggio gratuito erogato dall Ente per il Diritto allo Studio dellUniversita

frequentata (& incompatibile anche a borsa di studio il cui importo sia aumentato in funzione dello status di studente fuori-sede) Documenti utili

Verranno escluse le domande: I Manuale Utente per la richiest:
presentate da studenti privi dei requisiti soggettivi di cui al punto 3.1 del bando;
presentate da studenti con attestazione ISEE superiore a € 35.000,00;

a di contributi per il fitto-casa a studenti sardi che

frequentano corsi universitari fuori dalla Sardegna

presentate da studenti in possesso di una precedente Laurea, di pari livello o superiore rispetto a quella per cui si chiede il contributo;

presentate da studenti iscritti a corsi universitari a distanza, oppure on-line;

presentate da studenti iscritti a corsi post-lauream quali Scuole di Specializzazione, Dottorati e Master, non equipollenti a corsi di Laurea Magistrale;
inviate in maniera difforme rispetto alle prescrizioni contenute al successivo art. 4. del bando

Normativa

e 2 del 29/05/2007, art. 27 comma 2, lettera r modificata e
integ; mma 3, art. 4 della LR. 3/2008, art. 27, comma 2, lett. r)
sposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale della Regione -
gge finanziaria 2007

e regionale n.48 del 28 DICEMBRE 2018 - L

a

2019-2021

di stabilita 2019

ilancio di previsione trie

al Bilancio di previsione triennale 2019-2021

Alla richiesta di contributo devano essere allegati  seguenti documenti (per le singole specifiche consultare lart. 5 del Bando) A -
= 2

e v B S e e E L L R Aaliknrn Anlla Fisimba camianaln n £410 Anl 10114 /901 Annrasmainna Anlln

Figura 15 - Scheda di procedimento — 3

Entro 300 giorni dallinizio del procedimento

2019-2021

- Allegati al Bilancio di previsione triennale 2019-2021

P

della Giunta regionale n. 54/8 del 10/11/2015 - Approvazione delle
r ita d'attu: e dell'intervento.

A -Delibera della Giunta R

casa" d

Sardegna

egionale n. 3/11 del 19/01/2016 - Contributi per "fitto-

egnare a studenti sardi che frequentano corsi universitari in

n Atenei ubicati fuori dalla Sardegna. Anno accademico 2015-2016.

2015.

e i con i
dei criteri di nazione dei contributi, adottati con le delibere n.54/8 del

10/11/20° 3/11del 19/01/2016

- Delibera Giunta Regionale n. 42/32 del 22/10/2019 - Ripartizione somme

Le domande dovranno essere inaltrate esclusivamente on-line tramite il portale SUS a partire dalle ore 10.00 del giorno 13 gennaio 2020 e sino alle ore 13.00 del giorno 13 marzo 2020, data n Y
cui non sard i possibile inoltrare alcuna richiesta %

stanziate per I'anno 2019 e autorizzazione alla pubblicazione di bando
0 pubblico bando per I'attribuzione di contributi fitto-casa anno
mico 2019/2020

Entro 30 gioni dalla data di pubblicazione delle graduatorie prowvisarie sul sito, gliinteressati possono presentare — al Direttore Generale della Pubblica Istruzione ~ ricorso gerarchico, cui verra

data risposta entro i 90 giomi successiv

Negli stessi tempi, 'Ufficio effettuera i controlli previsti dal DPR 445/2000 in merito alla veridicita delle dichiarazioni rese in domanda dagli studenti FAQ
Verranno anche verificate le posizioni degli studenti risultati idonei alla fruizione della borsa di studio erogata dalf Ente per il Diritto allo Studio

Ultimata queste fasi, l Direttore di Servizio approva le graduatorie definitive. ? Come presento la domanda?
? Chi pud presentare la domanda?
2 are alla domanda?
? Diquali documenti ho bisogno?
? Ho bis di ulteriori informazioni, a chi posso rivolgermi?
? Dove posso trovare il manuale per la compilazione del procedimento?
DOVE RIVOLGERS! -
i o : i
Ufficio: Per informazion & possibile contattare: Vuoi ricevere aggiornamenti?
Viale Trieste n.186 Cagliari 2* Piano =

¥ Sottoscrivi la ricezione via mail
Telefono: Sig. Massimo Lallai (070/6064937)-Sigra M. Rosella Enis (tel. 070/6064526); Ufficio Relazioni con il Pubblico - URP 070/6065186

 fittocasa@regione.sardegna.it °

5.4.2 Avvio nuovarichiesta

Cliccando sul tasto “Nuova Richiesta” si accede alla maschera di inserimento delle informazioni che
costituiscono listanza. Tali informazioni sono organizzate in campi che sono relativi alle informazioni
necessarie allamministrazione per l'istruttoria e la valutazione dellistanza ai fini della concessione del
contributo. Si puo, quindi, procedere alla compilazione dei campi previsti per la richiesta di Contributi
per il fitto-casa a studenti sardi che frequentano corsi universitari fuori dalla Sardegna; i campi
sono organizzati in sezioni, accessibili da linguette poste in alto, che raggruppano le
informazioni in modo omogeneo.
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Nel caso sia stata gia presentata una domanda per il corrente Anno Accademico, verra indicato che
non € possibile presentare un’ulteriore domanda; sara comunqgue possibile annullare la domanda fino
alla data di scadenza del bando e ripresentarla ex-novo.

Figura 16 - Altra domanda gia presentata per questo procedimento

13 Sportello Unico dei Servizi
S pl S | procedimenti online dell'’Amministrazione Regionale Supporto: e

Homepage | Avviso

Esiste almeno un'altra domanda attiva per questo utente. Non e' possibile avere piu' di una domanda attiva per questo procedimento. Si puo' procedere all'annullamento della domanda attiva per poi compilarne una nuova.

5.4.2.1 Sezioni delladomanda

| campi costituenti le singole sezioni dipendono dalla tipologia di corso di studi nonché all’annualita
accademica frequentata al momento in cui si presenta l'istanza. Sono possibili i seguenti Moduli di
domanda relativo a studenti iscritti a:

1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico

annualita successive alla prima, di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo
unico

3. 1° anno di un corso di Laurea Magistrale

4. annualita successive alla prima di un corso di Laurea Magistrale

1.
2.

Tale scelta puo essere espressa selezionando i differenti moduli di domanda nella prima sezione (dati
anagrafici del richiedente) a partire dalla tendina a scelta intitolata “Modulo di riferimento”.

Figura 17 - Scelta del modulo di domanda da presentare
CTTTST67A01B354D

Recapito telefonico 2 Email*

gfollesa@sardegnait.it

Modulo di riferimento* @

Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico v

Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico

Modulo di domanda annualita successive alla prima, di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico
Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea Magistrale

Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso di Laurea Magistrale Imente rimborsati nei confronti dell'2

articolazioni organizzative, nei confronti degli Enti strumentali, in particolare degli E.R.S.U., e delle societa controllate e partecipate della Regione Sardegna, € si impegna a comunicar
debitoria nei confronti dell Amministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confronti degli Enti strumentali, in particolare degli E.R.S.U., e delle societa controllate
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5.4.2.1.1 Sezione dei dati anagrafici del richiedente

| campi relativi ai dati del richiedente vengono precompilati automaticamente con le informazioni

provenienti dall’ IDM-RAS, SPID o TS-CNS e non sono madificabili.

Figura 18 - Sezione dati anagrafici richiedente
NUOVA RICHIESTA

Sifa presente che alla data di scadenza del bando non sar pit possibile presentare una richiesta

Atiraverso il salvataggio in bozza ¢ possibile riprendere I compilazione in un seconde momente senza perdere | dati gia inserit

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE  [ERSRITEEACLERRIENT]

TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO  CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI  DATIAFFITTO EREDDITO  CONTOCORRENTE  ELENCO ALLEGATI

Dati Richiedente
Cognome*

Cittaginos

Luogo di nascita*

Di seguito si presenta il riepilogo tabellare dei

obbligatorieta.

gollesa@sardegnait i

o di Laurea Magistrale a ciclo unico

Tabella 1 - Campi della sezione Dati anagrafici del richiedente

Q;

SALVA BOZZA

dati della sezione, con la relativa indicazione di

Campo

Descrizione

Obbligatorio

Cognome

Inserire il cognome del richiedente; il campo & recuperato dalle
informazioni presenti in IDM e non € modificabile.

Sl

Nome

Inserire il nome del richiedente; il campo é recuperato dalle
informazioni presenti in IDM e non € modificabile.

Sl

Luogo di nascita

Inserire il luogo di nascita del richiedente; il campo é
recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia
recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso contrario
sara possibile modificarlo.

Sl

Provincia di nascita

Inserire la provincia di nascita del richiedente; il campo e
recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia
recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso contrario
sara possibile modificarlo.

Sl

Data di nascita

Inserire la data di nascita del richiedente; il campo é
recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia
recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso contrario
sara possibile modificarlo.

Sl

Cap

Inserire il Codice d’avviamento Postale della citta di residenza
del richiedente; il campo € recuperato dalle informazioni
presenti in IDM. Nel caso sia recuperabile da IDM, non sara

modificabile; in caso contrario sara possibile modificarlo.

Sl

Luogo di residenza

Inserire il luogo di residenza del richiedente; il campo e
recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia
recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso contrario
sara possibile modificarlo.

Sl

Manuale Utente per la richiesta di contributi per il fitto-casa a studenti sardi che frequentano corsi universitari fuori dalla
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Provincia di residenza

Inserire la provincia di nascita del richiedente; il campo é
recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia
recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso contrario
sara possibile modificarlo.

Sl

Indirizzo

Inserire l'indirizzo di residenza del richiedente; il campo &
recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia
recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso contrario
sara possibile modificarlo.

Sl

Numero civico

Inserire il numero civico di residenza del richiedente; il campo
e recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia
recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso contrario
sara possibile modificarlo.

Sl

Codice fiscale

Inserire il codice fiscale del richiedente; il campo & recuperato
dalle informazioni presenti in IDM. Nel caso sia recuperabile da
IDM, non sara modificabile; in caso contrario sara possibile
modificarlo.

Sl

Recapito telefonico 1

Inserire il recapito telefonico principale del richiedente; |l
campo € recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel
caso sia recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso
contrario sara possibile modificarlo.

Sl

Recapito telefonico 2

Inserire il recapito telefonico secondario del richiedente; il
campo € recuperato dalle informazioni presenti in IDM. Nel
caso sia recuperabile da IDM, non sara modificabile; in caso
contrario sara possibile modificarlo.

NO

Email

Inserire I'email del richiedente; il campo & recuperato dalle
informazioni presenti in IDM. Nel caso sia recuperabile da IDM,
non sara modificabile; in caso contrario sara possibile
modificarlo.

Sl

Modulo di riferimento

Indicare il modulo di domanda che si vuole presentare, da
scegliere in base al tipo di corso di laurea che si frequenta.

Sl

5.4.2.1.2 Sezione dell’attuale corso di studio
Questa sezione si differenziera a seconda della tipologia di modulo di domanda scelta dal campo
adibito a tal fine nella sezione dei dati anagrafici del richiedente.

1. Sezione relativa alla scelta “Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di
Laurea Magistrale a ciclo unico”
La sezione si presentera come di seguito:
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Figura 19 - Sezione attuale corso di studio

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE  [ERRITRIAREERT T (TN TIT0L0 DI STUDIO CaNSEGUITO CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMICOMUNITARI  DATIAFFITTO E REODITO CONTO CORRENTE ELENCQ ALLEGATI

Attuale corso di studio

Inserisci i dati dell'attuale corso di studio

Tipo corso laurea* €

Selezionailtip di crso dilaurea.
Classe di laurea®

Selezicnare la dasse di laurea corispondenta
Universiti @

Selezionars [Universita cormispondenta
Durata legale del corso” €

5

Carso®

Dipartimento®

Sede Universiti*

Matricola®

[ dichiara di non avere, ai sensi dellarticolo 14 della LR, .5 del 11.4.2016, a qualsiasi titolo, debiti maturati negli ultimi cingue anni e debiti non totalmente rimborsati nel cenfronti dellAmministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confronti degli Enti strumentali in particolare degii
ERS5.U, e delle societa controllate e partecipate dellz Regione Sardegna, e siimpegna a comunicare eventual variazioni nella situazione debitoria nei confronti dellAmministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confronti degii Enti strumentali in particolare degli ER5.U. & delle

In tale sezione sono presentati campi da compilare relativi a: la scelta del tipo di corso di laurea seguito
(Laurea Triennale o Laurea Magistrale a ciclo unico), con dati annessi relativi al corso, I'Universita, e la
sua sede, la classe di laurea, il numero di matricola, la durata legale e cosi via.

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di scelta di tipologia di
“Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico” con
relativa indicazione di obbligatorieta.

Tabella 2 - Campi della sezione Attuale corso di studio per “Modulo di domanda 1° anno di un corso di
Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico”

Campo Descrizione Obbligatorio
Indicare il tipo di corso di laurea di riferimento tra queste due | Si
Tipo corso laurea scelte:
P e Laurea triennale
e Laurea Magistrale a ciclo unico
Corso Indicare il corso di Laurea che si frequenta Sl
Classe di laurea Indicare la classe di Laurea corrispondente SI
. , Indicare il dipartimento di riferimento cui afferisce il corso di | Sl
Dipartimento
laurea frequentato
Universita Indicare il nome dell'Universita nella quale si € iscritti Sl
. - Indicare il nome dell’'Universita nel caso nell’elenco precedente | NO
Altra Universita o .
si sia selezionato la voce altro.
Sede Universita Indicare la sede dell'Universita nella quale si € iscritti Sl
Indicare la durata legale in anni del corso di studi al quale si & | SI
Durata legale del iscritti. (Nel caso di Laurea triennale, il valore accettabile sara
Ccorso 3; nel caso di Laurea Magistrale a ciclo unico i valori accettabili
saranno tra 4 e 6).
Matricola Indicare la propria matricola universitaria inerente il corso di | SI
laurea nella quale si é iscritti
. . Indicare 'Anno Accademico di immatricolazione. In ¢ i| Sl
Anno Accademico di dic . 0 Acc d o d atricolazione. a’so d
. . . trasferimento di Universita, lo studente dovra indicare ’Anno
immatricolazione ; T . .
Accademico di prima immatricolazione
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2. Sezione relativa alla scelta “Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso
di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico”
La sezione si presentera come di seguito:

Figura 20 - Sezione attuale corso di studio

AT ANAGRAFIC RICHIEDENTE  [EESRITWRU TRl 71700 01 STUGIO CONSEGUITD  CONTRIBUT], BORSE DI STUDIO £ PROGRAMMI COMUNITARI  DATIAFFITTO EREDDITO

Attuale corso di studio

Inserlscl | datl del'attuale corso di studio

Iserhto allanna® €

Tipa carsa laurea ©

Selez

e ['Universitd corrispondente

Durata legale del corsa* ©

Crachiconseguhl CFU)! ©

0

Numera esam atall el plana ¢ stucl- €

am11° anna dol plana ol studl

127 anna del plana il stud i

del plana di stud

CONTO CORRENTE  ELENCO ALLEGATI

carso

Dipartimanta®

56ci6 Unhvarsna®

Matricala®

Cradnitatallcel plana di stucl* €
o

Cradhitatalldol 1° anna dol plana dl studt €©
0

Credhitatalldel 2° anno del plana distudl* €
o

Credhitatalldel 3° anna del plana distud* €

0

Mese previsto per conseguimento thala dlstudio del presente Anna accademico €

SALVA BDZZA

In questa sezione saranno richieste le informazioni di base relative al tipo di corso di laurea frequentato
(Laurea Triennale o Laurea Magistrale a ciclo unico), con i dati relativi al corso, I'Universita e la sua
sede, la classe di laurea, il numero di matricola, la durata legale, i CFU acquisiti alla data del 30
settembre 2019 (vedi articoli 3.1, 3.2 e 10 del Bando).

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di scelta di tipologia di
“Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso di Laurea triennale o di Laurea
Magistrale a ciclo unico” con relativa indicazione di obbligatorieta.

Tabella 3 - Campi della sezione Attuale corso di studio per “Modulo di domanda annualita successive alla
prima, di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico”

Campo Descrizione Obbligatorio
Indicare I'anno di corso nel quale si € iscritti; tale anno dovra | Sl
essere compatibile con la scelta del tipo di corso di laurea.
Quindi nel caso di laurea triennale, i valori accettabili saranno

Iscritto allanno tra 2 e 4; nel caso di laurea magistrale a ciclo unico i valori
accettabili saranno tra 2 e 5 nel caso di durata legale del corso
di 4 anni, tra 2 e 6 nel caso di durata legale del corso di 5 anni,
tra 2 e 7 nel caso di durata legale del corso di 6 anni.

Indicare il tipo di corso di laurea di riferimento tra queste due | SI
: scelte:
Tipo corso laurea .
e Laureatriennale
e Laurea Magistrale a ciclo unico
Corso Indicare il corso di laurea che si frequenta Sl
Classe di laurea Indicare la classe di laurea corrispondente Sl
N Indicare il dipartimento di riferimento cui afferisce il corso di | SI

Dipartimento
laurea frequentato

Universita Indicare il nome dell'Universita nella quale si € iscritti Sl
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. s Indicare il nome dell’'Universita nel caso nell’elenco precedente | NO
Altra Universita o .
si sia selezionato la voce altro.
Sede Universita Indicare la sede dell'Universita nella quale si & iscritti Sl
Indicare la durata legale in anno del corso di studi al quale si & | S
Durata legale del iscritti. (Nel caso di laurea triennale, il valore accettabile sara 3;
Corso nel caso di laurea magistrale a ciclo unico i valori accettabili
saranno tra 4 e 6).
. Indicare la propria matricola universitaria inerente il corso di | Sl
Matricola R
laurea a cui si e iscritti
. . Indicare 'Anno Accademico di immatricolazione. In caso di | SI
Anno Accademico di ! T oo e ;
immatricolazione trasferlme_nto _d| pnlv_ersna, _Io stu_dente dovra indicare 'Anno
Accademico di prima immatricolazione
Crediti conseqguiti Indicare il numero di crediti conseguiti alla data del 30 | SI
(CFU) settembre 2020
Indicare il numero di esami totali previsti nel proprio piano di | SI
Numero esami totali studi. Questo numero deve essere uguale al totale della
del piano di studi somma del numero degli esami prevista dal piano di studi per
ciascuna annualita.
Numero esami 1° Indicare il numero di esami previsti per il 1° anno dal proprio | SI
anno del piano di piano di studi.
studi
Numero esami 2° anno | Indicare il numero di esami previsti per il 2° anno dal proprio | SI
del piano di studi piano di studi.
Numero esami 3° Indicare il numero di esami previsti per il 3° anno dal proprio | SI
anno del piano di piano di studi.
studi
Numero esami 4° Indicare il numero di esami previsti per 4° anno dal proprio | SI
anno del piano di piano di studi se si € selezionato come tipo di corso di laurea la
studi Laurea Magistrale a ciclo unico ed una durata legale di 4 anni.
o Indicare il numero di esami previsti per il 5° anno dal proprio Sl
Numero esami 5 . X . . - . , :
. , piano di studi se si é selezionato come tipo di corso di laurea la
anno del piano di . . . . .
studi Laurea Magistrale a ciclo unico ed una durata legale di 5 anni.
- ro Indicare il numero di esami previsti per il 6° anno dal proprio Sl
Numero esami 6 . X . . - . ! X
. , piano di studi se si é selezionato come tipo di corso di laurea la
anno del piano di : ! . \ .
studi Laurea Magistrale a ciclo unico ed una durata legale di 6 anni.
Indicare il numero di crediti totali previsti nel proprio piano di | SI
Crediti totali del piano | studi. Questo numero deve essere compatibile con il numero di
di studi crediti dichiarato per ciascuna annualita prevista dal piano di
studi.
Crediti totali del 1° Indicare il numero di crediti previsti per il 1° anno dal proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.
Crediti totali del 2° Indicare il numero di crediti previsti per il 2° anno nel proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.
Crediti totali del 3° Indicare il numero di crediti previsti per il 3° anno nel proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.
Crediti totali del 4° Indicare il numero di crediti previsti per il 4° anno nel proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.
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Crediti totali del 5° Indicare il numero di crediti previsti per il 5° anno nel proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.

Crediti totali del 6° Indicare il numero di crediti previsti per il 6° anno nel proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.

Mese previsto per Indicare il mese in cui si prevede di conseguire, nel presente | NO
conseguimento titolo | Anno Accademico, il Titolo di studio.

di studio del presente

Anno accademico

3. Sezione relativa alla scelta “Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea Magistrale”
Nel caso si sia selezionato il “Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea Magistrale”, la
maschera di immissione dati sara la seguente:

Figura 21 - Sezione attuale corso di studio

DATIANAGRAFICI FICHIEDENTE  [EREIU R CE IR T TITOLO Cf STUDID COMSEGUITO  CONTRIEUT], BORSE DI STUDIC E PROGRAMMI COMUNITARI DA/ AFFITTO EREDDITD COMTOCORRENTE  ELENCOALLEGATI

Attuale corso di studio

Inserisci i dati dell'attuale corso di studio

Corso di Laurea Magistrale In*

Classe dllaurea”
Selezionare la classe di laUrea comispondente
Unhershta® €

Selezionare Miniversits corrispondente
Matrkola®

Dipartimento”

Sede Universita®

In questo caso il tipo di corso di laurea € ovviamente Laurea Magistrale, e quindi sara necessario
indicare i dati relativi al corso, I'Universita e la sua sede, il Dipartimento, il numero di matricola, la

classe di laurea.

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati relativi alla presente sezione della sezione con
relativa indicazione di obbligatorieta.

Tabella 4 - Campi della sezione Attuale corso di studio per “Modulo di domanda 1° anno di un corso di

Laurea Magistrale”

Campo Descrizione Obbligatorio
Corso di Laurea Indicare il corso di Laurea Magistrale che si frequenta Sl
Magistrale in
Classe di laurea Indicare la classe di laurea corrispondente Si
. . Indicare il Dipartimento di riferimento cui afferisce il corso di | Sl
Dipartimento .
laurea che si frequenta
Universita Indicare il nome dell’Universita nella quale si € iscritti Sl
: . Indicare il nome dell’Universita nel caso nell’elenco precedente | NO
Altra Universita o X
Si sia selezionato la voce altro.
Sede Universita Indicare la sede dell’Universita nella quale si & iscritti Sl
Matricola Indicare la propria matricola universitaria inerente il corso di | Sl
laurea nel quale si € iscritti
. . Indicare 'Anno Accademico di immatricolazione. In caso di | SI
Anno Accademico di . . ; s . ,
. . . trasferimento di Universita, lo studente dovra indicare ’Anno
immatricolazione . S ) . )
Accademico di prima immatricolazione
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4. Sezione relativa alla scelta “Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso

di Laurea Magistrale”

In caso si sia scelto “Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso di Laurea
Magistrale”, la maschera di immissione dati sara la seguente.

Figura 22 - Sezione attuale corso di studio

DATI ANAGRAFIC RICHIEDENTE SRV LY TELTLIM  TITOLD DI STURID CONSEGUITE CONTRIBUT], BORSE DI STUDID EPROGRAMMI COMUNITARI  DATIAFFITTOEREDDIT  CONTOCORRENTE  ELENCD ALLEGATI

Attuale corso di studio
Inserisci i dati dellattuale corso di studio

Iscritta al'anno* @

€orsa 1 Laurea Maglstrale In*

Classe dl laurea*

Selezionare Ia classe di laurea carmspandente

Unhersha* ©

Selezionate IUniversits comispondente
Matricala®

Creditlconseguttl {CFU}* €
o

Numera esamltotall del plana di studl €
o

Numera esaml 1° anna del plana distudl*
o

Numera esaml 2° anna del plana distudl*

o

Dipartimento*

Sede Unhsersha®

Credht! tatall del plana di studl® €
o

Creditl tatall dal 1° anna del plana distudl* €
o

Creditl tatall del 2° anna del plana distudl® €

0

Mase pravista per cansagulmenta thals distudio del presante nno accademico €

Q

[ 5ALVA BOZ2A

Essa contiene campi relativi ad informazioni connesse ai dati del corso, dell’'Universita e la sua sede, il
numero di matricola, la classe di laurea, i CFU acquisiti alla data del 30 settembre 2020 (vedi articoli
3.1, 3.2 e 10 del Bando).

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di scelta di tipologia di
“‘Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso di Laurea Magistrale” con relativa
indicazione di obbligatorieta.

Tabella 5 - Campi della sezione Attuale corso di studio per “Modulo di domanda annualita successive alla
prima di un corso di Laurea Magistrale”

Campo Descrizione Obbligatorio
, , Indicare I'anno di corso a cui si € iscritti; i valori accettabili | SI
Iscritto allanno )
sarannotra?2e 3;
Corso di Laurea Indicare il corso di laurea magistrale che si frequenta SI
Magistrale in
Classe di laurea Indicare la classe di laurea corrispondente SI
N Indicare il dipartimento di riferimento cui afferisce il corso di | SI
Dipartimento .
laurea che si frequenta
Universita Indicare il nome dell’Universita nella quale si & iscritti Sl
. s Indicare il nome dell’Universita nel caso nell’elenco precedente | NO
Altra Universita o .
si sia selezionato la voce altro.
Sede Universita Indicare la sede dell’'Universita nella quale si & iscritti Sl
Matricola Indicare la propria matricola universitaria inerente il corso di | SI
laurea al quale si € iscritti
Anno Accademico di | Indicare 'Anno Accademico di immatricolazione. In caso di | Si
immatricolazione trasferimento di Universita, lo studente dovra indicare ’Anno
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Accademico di prima immatricolazione
Crediti consequiti Indicare il numero di crediti conseguiti fino al 30 settembre | SI
(CFU) 2020
Indicare il numero di esami totali previsti nel proprio piano di | SI
Numero esami totali studi. Questo numero deve essere compatibile con il numero di
del piano di studi esami dichiarato per ciascuna annualita prevista dal piano di
studi.
Numero esami 1° anno | Indicare il numero di esami previsti per il 1° anno nel proprio | SI
del piano di studi piano di studi.
Numero esami 2° anno | Indicare il numero di esami previsti per il 2° anno nel proprio | SI
del piano di studi piano di studi.
Indicare il numero di crediti totali previsti nel proprio piano di | SI
Crediti totali del piano | studi. Questo numero deve essere compatibile con il numero di
di studi crediti dichiarato per ciascuna annualita prevista dal piano di
studi.
Crediti totali del 1° Indicare il numero di crediti previsti per il 1° anno nel proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.
Crediti totali del 2° Indicare il numero di crediti previsti per il 2° anno nel proprio | SI
anno del piano di studi | piano di studi.
Mese previsto per Indicare il mese in cui si prevede di conseguire, nel presente | NO
conseguimento titolo | Anno Accademico, il Titolo di studio.
di studio del presente
Anno accademico

5.4.2.1.3 Sezione del titolo di studio gia conseguito

Questa sezione varia a seconda del modulo di domanda che si vuole presentare.

Nel caso di utilizzo del “Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea

Magistrale a ciclo unico”, la maschera sara la seguente:

Figura 23 - Sezione titolo di studio conseguito

TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO

Titolo di studio conseguito

Istituto scolastico” Luogo’

icolo 14 della L R. n 5 del 11.4 2016, a qualsiasi tiolo, debiti maturati negl ultimi cinque anni
Regione Sardegna sl impagna a comunicare eventuali variazioni nelfa situazions debitoria

ve, nel confronti degli Enti
ntall,in particolare degli E R S.U., & delle societa

biti non totalmente rimbarsati nel confronti d
onfront delf nale = de

o i accetiare integralmente le disposizions in esso contenute vi compresi gl Aliegati quali pant Integranti e sostanzial

strumentall, in particolar

giERS U, & delle

ollate & partecipate

@

5 SALVABOZZA

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di utilizzo del “Modulo di
domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico” con relativa

indicazione di obbligatorieta.
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Tabella 6 - Campi della sezione Titolo di studio conseguito per “Modulo di domanda 1° anno di un corso
di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico”

Campo Descrizione Obbligatorio
, . Indicare la denominazione dell’istituto scolastico in cui & stato | SI
Istituto scolastico o ) S
conseguito il Diploma di scuola secondaria di secondo grado
Indicare la sede dell’istituto scolastico in cui & stato conseguito | SI
Luogo i . R
il Diploma di scuola secondaria di secondo grado
Indicare la votazione assegnata a seguito del conseguimento | Sl
Voto del Diploma di scuola secondaria di secondo grado.
| valori accettabili sono tra 70 (voto minimo) e 100.
Lode Spuntare la casella in caso di votazione 100 e lode NO
. o Inserire 'anno scolastico in cui ci si € iscritti alla Scuola | SI
Anno scolastico 1 A . . ;
iscrizione Secondaria di secondo grado per la prima volta, rispettando il
criterio aaaa/aa (ad esempio 2015/16)
Anno scolastico di Indicare I'anno scolastico di conseguimento del Diploma di | SI
conseauimento scuola secondaria di secondo grado. Il formato da rispettare
9 per guesto campo € aaaa/aa (ad esempio 2019/20).
Durata legale del Indicare la durata legale in anni prevista per il conseguimento | Sl
titolo conseguito del titolo
Questo campo € calcolato automaticamente sulla base di | SI
Anni utilizzati qua_n’;o d”lch‘l‘arato per i campi “anno scola},stlco di prima
iscrizione” e “anno scolastico di conseguimento”.

Nel caso di selezione del “Modulo di domanda annualita successive alla prima, di un corso di Laurea
triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico”, la maschera da compilare € la seguente:
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Figura 24 - Sezione titolo di studio conseguito

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE ~ ATTUALE CORSO DI STUDI  JRIVISHVESIUV W 'Rl CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI  DATIAFFITTOEREDDITO ~ CONTO CORRENTE ~ ELENCO ALLEGATI

Titolo di studio precedentemente conseguito

Inserisci i dafi relativi al Diploma di scuola secondaria di secondo grade conseguito

Anno scolastico di conseguimento® €@

0

dichiara di non avere, ai sensi dell'articolo 14 della LR n. 5 del 11.4.2016, a qualsiasi titolo, debiti maturati negli ulimi cinque anni o debiti non totalmente imborsati nei confronti dell Amministrazione regionale e delle sue articolazioni izzative, nei confronti degli Enti str tali, in particolare degli ERS.U., e delle
societd controllate e partecipate della Regione Sardegna,  si impegna a comunicare eventuali variazioni nella situazione debitoria nei confionti dell Amministrazione regionale ¢ delle sue articolazioni organizzative, nei confonti degll Enti strumentali, in particolare degli ER.S.U., e delle societa controlate ¢ partecipate
della Regione Sardegna

dichiara di essere a conoscenza che la documentazione inviata non verra restitita

dichiara di aver preso visione del Bando di concorso, e di accettare integralmente le disposizioni in esso contenute ivi compresi gli Allegat quali parti integranti e sostanziaii

dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali di cui alfart. 76 del D.PR. 445/2000 conseguenti a false dichiarazioni, e di impegnarsi a comunicare all Assessorato regionale della Pubbiica Isinuzione — Direzione Generale della Pubblica Istruzione — Senvizio Universita e Politiche Giovanili qualsiasi variazione
rispetto a quanto dichiarato in domanda es. fruizione di un contributo monetario o di un posto-alloggio da parte dellEnte per i Dirito allo Studio, trasferimento ad alira Universita, rinuncia agli studi, variazione di dati personali indicati nella domanda, ecc.).

che le fotocopie allegate alla presente domanda sono conformi alforiginale.

@ Accetto diricavere tutte le comunicazioni inerent il procedimento nella mia Scrivania dello Sportello Unico dei Servizi, sezione Notifiche e allindirizzo mail comunicato in fase di presentazione di questa istanza

@ Letta I informativa sulla Privacy ai sensi del Dig 196/03 , do il consenso al trattamento dei dati personali per le finalita & con le modalita specif indicate iva st

I INOLTRA I I SALVA COME BOZZA l I DOWNLOAD RIEPILOGO DATI I °

[2 SALVA BOZZA
Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di scelta di tipologia di
“Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso di Laurea triennale o di Laurea
Magistrale a ciclo unico”, con relativa indicazione di obbligatorieta.

Tabella 7 - Campi della sezione Titolo di studio conseguito per “Modulo di domanda annualita successive
alla prima di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico”

Campo Descrizione Obbligatorio
Indicare I'anno scolastico di conseguimento del Diploma di | SI

Scuola Media Superiore, rispettando il formato aaaa/aa (ad
esempio: 2015/16)

Anno scolastico di
conseguimento

Nel caso di selezione del “Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea Magistrale”, la maschera
da compilare € la seguente:

Flgura 25 Sezione titolo di studio consegwto

NAGRAFICI RICHIEDENTE  ATTUALE CORSO DI § P R rre ideitl  CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI  DATIAFFITTOEREDDITO CONTOCORRENTE  ELENCO ALLE
Titolo di studio conseguito
Insarisci | dati relativi al Diploma di Laurea le conseguita
Indicare la denominazione dell'Universitd®
Corso® Dipartimento titolo di studio®

Voto" @

Lode Consag fitolo di studi raordinaria
Anno Accademico di 1° iscrizione” @ Anno Accademico di conseguimento” €
Durata legale del titolo conseguito” © Anni utllizzati’ @

dichiara di non avere, ol sensi dellaricolo 14 della L R n. 5 del 11.4.2016. 2 qualsias| lolo, debill maturall negl ulimi cnque anni o debil non totaimente rimborsatl el confrontl def Amministrazione regionale e dell sue atcolazloni organizzative, nel confront degh Enl strumental, in particolare degll E RS U. e del
sacield controllate ¢ partecipate della Regione Sardegna, e s impegna a comunicare eventuali variazioni nella si itoria nel confronti dell jonale e dele sue articolazioni organizative, el eonfronti degli Entl strumental, in particolare degh E RS U.. e delle societd controllate & nuﬂccnpwo
della Reglone Sardegna

[ SALVABOZZA
dichiara di essere a canascenza che la documentaziong Inviata non verra restitula

Manuale Utente per la richiesta di contributi per il fitto-casa a studenti sardi che frequentano corsi universitari fuori dalla
Sardegna.doc ]
Pag. 25 di 50



* ¥ 5

*

* +*
- *
* 4 *k

UNIONE EUROPEA
Fondo europeo di sviluppo regionale

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA 7]

REPUBBLICA ITALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

! !
/ POR FESR

SARDEGNA 2014-2020

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di utilizzo del “Modulo di
domanda 1° anno di un corso di Laurea Magistrale” con relativa indicazione di obbligatorieta.

Tabella 8 - Campi della sezione Titolo di studio conseguito per “Modulo di domanda 1° anno di un corso

di Laurea Magistrale”

Campo Descrizione Obbligatorio
Indicare la Indicare la denominazione dell’'Universita in cui & stato | SI
denominazione conseguito il Diploma di Laurea triennale.
dell’'Universita
Corso Indicare il corso di Laurea relativo al titolo conseguito Sl
Dipartimento titolo di | Indicare il dipartimento dell’'Universita cui afferisce il corso
studio relativo al titolo conseguito
Voto Indica_re il voto d| Laurea N Sl

| valori accettabili sono tra 90 (voto minimo) e 110.
Lode Spuntare la casella in caso di conseguimento della lode NO
Conseguimento titolo | Spuntare la casella in caso di conseguimento del titolo nella | NO
di studio sessione sessione straordinaria dell’anno accademico 2019/20
straordinaria

. - | Inserire I'anno accademico in cui ci si & immatricolati | Sl

Anno Accademico 1 o o . , )
iscrizione all UmverS|_ta per la prima volta, rispettando il formato aaaa/aa

(ad esempio 2015/16).

. .| Indicare 'Anno Accademico di conseguimento del Diploma di | SI

Anno Accademico di : . N
conseguimento Laurea triennale. II_formato da rispettare per questo campo e

aaaa/aa (ad esempio 2019/20)
Durata legale del Indicare la durata legale in anni del titolo conseguito Sl
titolo conseguito

Questo campo € calcolato automaticamente sulla base di | SI
Anni utilizzati quanto dichiarato per i campi “Anno accademico di prima

iscrizione” e “Anno accademico di conseguimento”.

Nel caso si selezioni la voce “Modulo di domanda annualita successive alla prima di un corso di Laurea
Magistrale”, la schermata di riferimento & la seguente:
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Figura 26 - Sezione titolo di studio conseguito

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE ~ ATTUALE CORSO DI STUDI  ERINCIVIVENTHIIW DTN (CI  CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI  DATIAFFITTOEREDDITO ~ CONTO CORRENTE  ELENCO ALLEGATI

Titolo di studio precedentemente conseguito

Inserisci | dati relativi al Diploma di Laurea triennale conseguito

Anno scolastico di conseguimento™ @

0

dichiara di non avere, ai sensi dellarticolo 14 della LR. n. 5 del 11.4.2016, a qualsiasi titolo, debiti maturati negii ultimi cinque anni o debiti non totalmente rimborsati nei confront dell’ Amministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confronti degli Enti strumentali, in particolare degli ER S.U., e delle
societa controllate e partecipate della Regione Sardegna, e si impegna a comunicare eventuali variazioni nella situazione debitoria nei confronti delf Amministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confront degii Enti strumental, in particolare degli E.R.S.U., e delle societa controllate e partecipate
della Regione Sardegna.

dichiara di essere a conoscenza che la documentazione inviata non verra restituita

dichiara di aver preso visione del Bando di concorso, e di accettare integralmente e disposizioni in esso contenute ivi compresi gi Allegati quali parti integranti e sostanziali

dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali di cui allart. 76 del D PR. 445/2000 i a false dichiarazioni, e di i i a comunicare gionale della Pubblica Istruzione — Direzione Generale della Pubblica Istruzione — Servizio Universita e Politiche Giovanili qualsiasi variazione
rispetto a quanto dichiarato in domanda (es. fruizione di un contributo monetario o di un posto-alloggio da parte dellEnte peril Diritto allo Studio, trasferimento ad altra Universita, rinuncia agli studi, variazione di dati personali indicati nella domanda, ecc.)

che I fotocopie allegate alla presente domanda sono conformi alforiginale.

«# Accetto diricavere tutte ls comunicazioni inerenti il procedimento nella mia Serivania dello Sportello Unico dei Senvizi, sezione Notifiche e allindirizzo mail comunicato in fase di presentazione di questa istanza

# Letta [ informativa sulla Privacy ai sensi del Dig 196/03 , do il consenso al trattamento dei dati personali per le finalita e con le modalita specificatamente indicate nellinformativa stessa.

INOLTRA l I SALVA COME BOZZA I I DOWNLOAD RIEPILOGO DATI o

SALVABOZZA

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di utilizzo del “Modulo di
domanda annualita successive alla prima di un corso di Laurea Magistrale” con relativa indicazione di
obbligatorieta.

Tabella 9 - Campi della sezione Titolo di studio conseguito per “Modulo di domanda annualita successive
alla prima di un corso di Laurea Magistrale”

Campo Descrizione Obbligatorio
Indica ’Anno Accademico di conseguimento della Laurea | SI

Triennale, rispettando il criterio aaaa/aa (ad esempio:
2015/16).

Anno Accademico di
conseguimento

5.4.2.1.4 Sezione Contributi, borse di studio e programmi comunitari

Questa sezione si differenziera a seconda della tipologia di modulo di domanda selezionata dal campo
adibito a tal fine nella sezione dei “Dati anagrafici del richiedente”.

In caso si sia selezionata la voce “Modulo di domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di
Laurea Magistrale a ciclo unico” si presentera come di seguito:

Manuale Utente per la richiesta di contributi per il fitto-casa a studenti sardi che frequentano corsi universitari fuori dalla

Sardegna.doc
Pag. 27 di 50



* ¥ 5

3 * ’
* * [
* *
* ik POR FESR
SARDEGNA 2014=-2020
UNIONE EUROPEA REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA "
Fondo europeo di sviluppo regionale REPUBBLICA ITALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

Figura 27 - Sezione Contributi, borse di studio e programmi comunitari

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE ATTUALE CORSO DI STUDI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO 'CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITAR| DATI AFFITTO E REDDITO CONTO CORRENTE ELENCO ALLEGATI

Contributi, Borse di studio e Programmi comunitari

Inserisci i dati per completare e informazioni studente(borse di studio precedenti, partecipazione programmi comunitari, etc.)

Frequenza parziale anno accademico in corse sulla base di Programmi Comunitari (Erasmus, Socrates... )

Si

Programma comunitario* @

Istituto”

Dal mese di*

Domanda borsa di studio @

sl
Ente diritto allo studio” @

Sede in"

Al mese di*

Esite* @
Non beneficiario

Status Studente

In sede

SALVA BOZZA

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione nel caso di utilizzo del “Modulo di
domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico” con relativa
indicazione di obbligatorieta.

Tabella 10 - Campi della sezione Contributi, borse di studio e programmi comunitari per “Modulo di
domanda 1° anno di un corso di Laurea triennale o di Laurea Magistrale a ciclo unico”

Campo

Descrizione

Obbligatorio

Frequenza parziale
anno accademico in
corso sulla base di
Programmi
Comunitari (Erasmus,
Socrates, etc.)

Indicare se si frequenta o meno I'anno
accademico in corso sulla base di
programmi comunitari, quali 'Erasmus o
similari.

La scelta e tra un SI/NO

Sl

Nel caso si sia selezionato “SI”, appariranno i sequenti campi:

Domanda borsa di
studio

Programma Indicare il programma. Sl
comunitario
Istituto Indicare [lstituto presso il quale si| Sl
frequenta il programma comunitario.
Sede in Indicare la sede dell'lstituto presso il quale | S
si frequenta il programma comunitario.
: Indicare il mese in cui si inizia a | Sl
Dal mese di . o
frequentare il programma comunitario.
. Indicare il mese in cui si termina la | Sl
Al mese di L
frequenza del programma comunitario.
Indicare se all’Ente per il Diritto allo Studio | SI

dell’Universita frequentata si &€ presentata
una domanda per borsa di studio.
La scelta é tra un SI/NO
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Nel caso si sia selezionato “SI”, appariranno i seguenti campi:

Indicare l'esito. Sl
La scelta é tra le seguenti opzioni:
Esito ¢ Non beneficiario
e Ancora in attesa dell'esito
e Beneficiario
Indicare I'Ente per il Diritto allo studio | SI
presso il quale si & presentata la domanda
di borsa di studio
Indicare lo status dello studente. Sl
Le opzioni possibili sono le seguenti:
Status Studente e Insede
e Pendolare
e Fuori sede

Ente per il Diritto allo
studio

Nel caso in cui nel campo “Modulo di riferimento” della sezione dei “Dati anagrafici del richiedente” si
sia selezionata un’altra qualsiasi delle tre opzioni, la maschera di immissione sara la seguente:

Figura 28 - Sezione Contributi, borse di studio e programmi comunitari

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE ATTUALE CORSO DI STUDI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO ‘CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI DATIAFFITTO E REDDITO CONTO CORRENTE ELENCO ALLEGAT!

Contributi, Borse di studio e Programmi comunitari

Inserisci | dati per completare le informazioni studente(borse di studio precedenti, partecipazione programmi comunitari, etc.)

Beneficiario del contributo fitto casa negli anni accademici precedenti @
Si

Frequenza parziale anno accademico in corso sulla base di Programmi Comunitari (Erasmus, Socrates... )
si

Programma comunitario’ @

Istituto™ Sede in*
Dal mese di* Al mese dit
Domanda borsa di studio @ Esito’ @
sl N Non beneficiario
Ente diritto allo studio” @ Status Studente
In sede

dichiara di non avere. ai sensi delfariicolo 14 della LR. n. 5 del 11.4.2016, a qualsiasi fitolo, debiti maturati negli ltimi cingue anni o debiti non totalmente rimborsali nei confront dell Amministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confronfi degli Enti strumentali in particolare degli ER S.U., € delle
societa controllate e partecipate della Regione Sardegna, e si impegna a comunicare eventuali variazioni nella situazione debitoria nei confront delf istrazione regionale e delle sue articolazioni ive, nei confronti degii Enti strumentali, in particolare degii E.RS.U., e delle societa controllate e partecipate

della Regione Sardegna.

SALVABOZZA
dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali di cui allart. 76 del D.P.R. 445/2000 conseauenti a false dichiarazioni. e di impeanarsi a comunicare all Assessorato redionale della Pubblica Istruzione — Direzione Generale della Pubblica Istruzione — Servizio Universita e Politiche Giovanili ualsiasi vanazione

dichiara di essere a conoscenza che la documentazione inviata non verra restituita

dichiara di aver preso visione del Bando di concorso, e di acceitare integralmente le disposizioni in esso contenute ivi compresi gi Allegati quali parti integranti e sostanziali

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione, con relativa indicazione di
obbligatorieta.

Tabella 11 - Campi della sezione Contributi, borse di studio e programmi comunitari (altre tre opzioni)
Campo Descrizione Obbligatorio

Beneficiario del | Indicare se si e stati beneficiari di| Sl

contributo fitto casa | contributi per il fitto casa negli anni
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negli anni accademici
precedenti

accademici precedenti.
La scelta é tra un SI/NO

Frequenza parziale
anno accademico in
corso sulla base di
Programmi
Comunitari (Erasmus,
Socrates, etc.)

Indicare se si frequenta o meno I'anno
accademico in corso sulla base di
programmi comunitari, quali 'Erasmus o
similari.

La scelta e tra un SI/NO

Sl

Nel caso si sia selezionato “Sl”, appariranno i seguenti campi:

Domanda borsa di
studio

Programma Indicare il programma. Sl
comunitario
Istituto Indicare [llstituto presso il quale si| Sl
frequenta il programma comunitario.
Sede in Indicare la sede dell'lstituto presso il quale | SI
si frequenta il programma comunitario.
. Indicare il mese in cui si inizia a | Sl
Dal mese di . o
frequentare il programma comunitario.
. Indicare il mese in cui si termina la | Sl
Al mese di .
frequenza del programma comunitario.
Indicare se allEnte per il Diritto allo Studio | Sl

dell’'Universita frequentata si & presentata
una domanda per borsa di studio.
La scelta & tra un SI/NO

Nel caso si sia selezionato “Sl”, appariranno i sequenti campi

Status Studente

Indicare l'esito. Sl
La scelta é tra le seguenti opzioni:
Esito ¢ Non beneficiario
e Ancora in attesa dell'esito
e Beneficiario
R Indicare I'Ente per il Diritto allo studio | SI
Ente per il Diritto allo : A
studio presso il q_uale si e presentata la domanda
di borsa di studio
Indicare lo status dello studente. Sl

Le opzioni possibili sono le seguenti:
e Insede
e Pendolare
e Fuori sede

5.4.2.1.5 Sezione Dati affitto e reddito
Questa sezione si presenta come di seguito:

Nel caso di scelta della disponibilita del modello ISEE, la maschera sara la seguente:
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Figura 29 - Sezione Dati

DATIANAGRAFICI RICHIEDENTE ATTUALE CORSO D!

Costi di affitto e reddito

Inserire i dati di reddito ed affitto casa

Modulo ISEE disponibile €

sl

Reddite ISEE(max € 35000)

Tipologia di contratto @

Selezionare la tipologia di contratto

STUDI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI

affitto e reddito

Data modulo ISEE

~ 170142021

Costo affitto complessivo® @

DATI AFFITTO E REDDITO

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione, con relativa indicazione di

obbligatorieta

Tabella 12 - Campi della sezione Dati affitto e reddito

Campo

Descrizione

Obbligatorio

Modello ISEE
disponibile

Indicare la disponibilita del modello ISEE.
Le opzioni tra cui scegliere sono le
seguenti:

o S

e NO

Sl

Reddito ISEE

Nel caso si selezioni Sl, al modello ISEE
disponibile, Indicare il reddito ISEE relativo
alla certificazione rilasciata dal CAAF

Sl

Data di scadenza
dell'|SEE

Inserire la data di scadenza delllSEE
(ricordiamo che la data non deve essere
precedente al 1 gennaio 2021: in questo
caso il Sistema non accettera il dato

Sl

Tipologia di contratto

Indicare la tipologia di contratto.
Le opzioni tra cui scegliere sono le
seguenti:

e Contratto di ospitalita

e Contratto tradizionale

Sl

Nel caso si sia

selezionata la voce “Contratto di ospitalita”, apparira il sequente campo:

Costo affitto
complessivo

Indicare il costo di affitto complessivo per
l'intero anno

Sl

Nel caso si sia

selezionata la voce “Contratto tradizionale”, apparira il seguente campo:

Costo di affitto
complessivo

Indicare il costo di affitto, relativamente

alla propria quota annuale

Sl
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Nel caso di scelta della non disponibilita del modello ISEE, la maschera sara la seguente:

Figura 30 - Sezione Dati affitto e reddito

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE  ATTUALE CORSODISTUDI  TITOLO DI STUDIO CONSEGUITG CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMICOMUNITAR  IDEAEURR IS CONTO CORREMTE ELENCO ALLEGATI

Costi di affitto e reddito
Inserire i dati di redditc ed affitto casa

Modulo ISEE disponibile @

Mo
Data della Dichiarazione Sostitutiva Unica (DSU) @

Tipologia di contratto €

Selezionare a tipologia di contratto

Costo affitta complessiva’ @

0,0

Di seguito si presenta un riepilogo tabellare dei dati della sezione, con relativa indicazione di

obbligatorieta

Tabella 13 - Campi della sezione Dati affitto e reddito

Tipologia di contratto

Le opzioni tra cui scegliere sono le
seguenti:

¢ Contratto di ospitalita

e Contratto tradizionale

Campo Descrizione Obbligatorio
Indicare la disponibilita del modello ISEE. | SI
Modello ISEE Le opz!gnl tra cui scegliere sono le
disponibile seguent:
o S|
e NO
Data della Nel caso si selezioni NO, al modello ISEE | Sl
dichiarazione disponibile, indicare la data del DSU
Sostitutiva Unica
(DSU)
Indicare la tipologia di contratto. Sl

Nel caso si sia

selezionata la voce “Contratto di ospitalita”, apparira il seguente campo:

Costo affitto
complessivo

Indicare il costo di affitto complessivo per
l'intero anno

Sl

Nel caso si sia

selezionata la voce “Contratto tradizionale”, apparira il sequente campo:

Costo di affitto
complessivo

Indicare il costo di affitto, relativamente

alla propria quota annuale

Sl
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5.4.2.1.6 Sezione Conto Corrente

Questa sezione si presenta come di seguito:

Figura 31 - Sezione Conto corrente

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE ATTUALE CORSO DI STUDI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI DATI AFFITTO EREDDITO  [CIRETLEIEY Sl ELENCO ALLEGATI

Conto corrente

Inserisci i dati del conto presso cui versare l'eventuale contributo

¥ conto estero @

Iban*

Codice swift @

Banca

Cointestatario conto

Indirizo

Si vanno di seguito a riepilogare i vari campi della sezione in forma tabellare con relativa indicazione di

obbligatorieta.

Tabella 14 - Campi della sezione Conto corrente

Campo Descrizione Obbligatorio
Spuntare la casella se si dispone di un | NO
conto corrente aperto all’Estero

Conto estero X : . . .
Lasciare in bianco la casella in caso si
disponga di un conto italiano
Inserire I'IBAN sul quale dovra essere | Sl

IBAN , . .
versato I'eventuale contributo;

Eventuale Inserire 'eventuale cointestatario del conto | NO

cointestatario conto corrente

Nel caso in cui sia stata spuntata la casella “Conto estero”, appariranno i sequenti campi:

. Inserire il codice swift del proprio conto | SI
Codice SWIFT prop
corrente estero
Inserire l'esatta denominazione della | SI
Banca
Banca estera
. Inserire I'indirizzo della sede della Banca | Sl
Indirizzo

presso la quale & aperto il conto

5.4.2.1.7 Sezione Elenco allegati

La seguente sezione consente di presentare documenti in allegato alla propria domanda online, che
dovranno essere preventivamente preparati dallo studente
successivamente selezionati con il pulsante SFOGLIA. Pertanto si suggerisce prima della compilazione
di raccogliere tutti i documenti richiesti, ed organizzarli nel proprio computer/smarthpone/tablet cosi da
poterli agevolmente selezionare per allegarli.
La presente sezione varia a seconda del Modulo di domanda scelto dallo studente nella prima sezione

in formato PDF, per essere
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Nel caso di scelta della disponibilita del modello ISEE, la maschera sara la seguente:

Figura 32 - Sezione Elenco allegati

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE ATTUALE CORS0DISTUDI

Elenco allegati

Allegato B [Piana di studi analitico)® @

= SFOGLIA

Contratto di Locazions" €@

%5 SFOGLIA

ISEE* @

%5 SFOGLIA

TITOLO DISTUDIO CONSEGUITO

Allegato C (Dichiarazi iva dell’atto di ietd) @

I'avwenuto

CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI DATI AFFITTO E REDDITQ COMTO CORRENTE ELENCC ALLEGATI

Allegato D (corso di studi senza CFU) @

dellimposta di registro per limmabils affittato ©

’ SFOGLIA ’ SFOGLIA
[ del (-]
= SFOGLIA = SFOGLIA
Documento i identiti” €
s SFOGLIA

Nel seguito si illustrano le varie tipologie di allegati che devono essere presentati, con l'indicazione

della loro obbligatorieta.

Tabella 15 - Campi della sezione Elenco allegati

Campo Descrizione Obbligatorio
Sl (in caso di iscrizione ad
annualita successive di Laurea
triennale, Laurea Magistrale o
Allegato B (Piano di Inserire la documentazione relativa al Laurea_ nglstrqleac_:lc!o un".:o)
studi analitico) piano di studi analitico In tutti gli al_trl casl ('89”2'0“6
al 1° anno di Laurea triennale,
Magistrale a ciclo unico o
Magistrale), il campo non verra
visualizzato
Allegato C Inserire  la dichiarazione  sostitutiva | NO
(Dichiarazione dellatto di notorieta redatto secondo |l
sostitutiva dell’atto di | modello disponibile.
notorieta)
Dovra essere utilizzato esclusivamente | NO
Allegato D dagli studenti che frequentano corsi di
studi dove non & prevista I'attribuzione di
CFU
. Inserire il contratto di locazione, sia | Sl
Contratto di o 4 »
Locazione trqdmonale “(a.nche' 's?" non ancora
registrato) che “di ospitalita”.
Documento attestante | Inserire I'eventuale documentazione | NO
l'avvenuto pagamento | attestante l'avvenuto pagamento
dell'imposta di dell'imposta di registro per l'immobile.
registro per I'immobile
affittato
Inserire  l'eventuale = documentazione | NO

Documento attestante
la registrazione del
contratto

attestante la registrazione del contratto.
Se la registrazione e stata effettuata
mediante apposizione di un timbro su una
delle pagine costituenti il contratto, questo
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campo non dovra essere utilizzato
ISEE Inserire la documentazione ISEE S|
. ... | Inserire una copia del documento di| Sl
Documento di identita identita P

Nel caso di scelta della disponibilita del modello ISEE, la maschera sara la seguente:

Figura 33 - Sezione Elenco allegati

DATI ANAGRAFICIRICHIEDENTE ~ ATTUALE CORSODISTUDI  TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMM| COMUNITARI DATI AFFITTO E REDDITQ CONTOCORREMTE ELENCG ALLEGATI

Elenco allegati

Allegato B [Piano di studi analitico)' @ Allegato C [Dichiarazi itutiva dell'atto di ietd Allegato D [corso di studi senza CFU)@

= SFOGLIA & SFOGLIA = SFOGLIA

Contratto di Locazione* € la registrazione del (] l'avvenuto dell'imposta di registro per I'mmabile affittato €
5 SFOGLIA 5 SFOGLIA 5 SFOGLIA

DSU* @ Dozumento di identits* @
& SFOGLIA & SFOGLIA

Nel seguito si illustrano le varie tipologie di allegati che devono essere presentati, con l'indicazione
della loro obbligatorieta.

Tabella 16 - Campi della sezione Elenco allegati

Campo Descrizione Obbligatorio

Sl (in caso di iscrizione ad
annualita successive di Laurea
triennale, Laurea Magistrale o
Laurea Magistrale a ciclo unico)

e s " 1®%% 41| 't i sl cas (scrizone
al 1° anno di Laurea triennale,
Magistrale a ciclo unico o
Magistrale), il campo non verra
visualizzato
Allegato C Inserire  la  dichiarazione  sostitutiva | NO
(Dichiarazione dellatto di notorieta redatto secondo |l
sostitutiva dell'atto di | modello disponibile.
notorieta)
Dovra essere utilizzato esclusivamente | NO
Allegato D dagli studenti che frequentano corsi di
studi dove non & prevista I'attribuzione di
CFU
Inserire il contratto di locazione, sia | Sl

Contratto di

: “tradizionale” (anche se non ancora
Locazione

registrato) che “di ospitalita”.
Documento attestante | Inserire 'eventuale documentazione | NO

l'avvenuto pagamento | attestante l'avvenuto pagamento
dell'imposta di dell'imposta di registro per I'immobile.
registro per I'immobile

affittato
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Inserire  l'eventuale = documentazione | NO
attestante la registrazione del contratto.
Se la registrazione € stata effettuata
mediante apposizione di un timbro su una
delle pagine costituenti il contratto, questo
campo non dovra essere utilizzato

DSU Inserire la documentazione DSU Sl
Inserire una copia del documento di| Sl
identita

Documento attestante
la registrazione del
contratto

Documento di identita

5.4.2.1.8 Consensi

A fondo pagina, saranno sempre visibili i check relativi ai vari consensi richiesti obbligatoriamente per
la presentazione della domanda, come mostrato di seguito.

Figura 34 - Consensi obbligatori

dichiara di non avere, ai sensi dell'articolo 14 della LR. n. 5 del 11.6.2016, & qualsiasi titolo, debiti maturati negl ultimi cingue anni o debiti non totalmente rimborsati nei confronti dell Amministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confronti degli Enti strumentali, in particolare degl
ER.S.U, e delle societd controllate e partecipate della Regione Sardegna, e siimpegna a comunicare eventuali variazioni nella situazione debitoria nei confronti dell &mministrazione regionale e delle sue articolazioni organizzative, nei confranti degli Enti strumentali in particolare degli ER.S.U, & delle
societa controllate e partecipate della Regione Sardegna

dichiara di essere a conoscenza chela decumentazione inviata nan verrd restituita,
dichiara di aver presovisione del Bando di concorso, e di aceettare integralmente le disposizioni in esso contenute ivi compresi gl Allegati quali parti integranti e sostanziali

dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali di cui all'art. 76 del D.PR. 445/2000 conseguenti a false dichiarazioni, e di impegnarsi a comunicara allAssessorato ragionale della Pubblica Istruzione — Direzione Generale dalla Pubblica Istruzione — Servizio Politiche per la Formazione Terziaria e per la
Giowenty’ qualsiasi varfazione rispettoa quanto dichiaratain domanda fes: fruizione di un contribute monetario o di un posto-alloggin da parte dellEnte per il Diritto allo Studio, trasferimento ad altra Universit, rinuncia agl stud, variazione i dati personaliindicat nella domanda, ecc)

che le copie allegate alla presente domanda sono conformi alleriginale.

@ Accetto diricevere tutte e comunicazioni inerenti il procedimento nella mia Scrivania dello Sportello Unico dei Servizi, sezione Netifiche e all'indirizze mail comunicate in fase di presentazione di guestaistanza

@) Hopreso visione dell Informativa per il trattam ento dei dati personali ai sensidel Regolamento UE 2016/679 ["GDPR'),

INOLTRA l I SALVA COME BOZZA ] [ DOWRNLOAD RIEPILOGO DATI °

5.4.3 Salvataggio in bozza

L’'utente ha la possibilita di salvare la domanda in bozza, cliccando sugli appositi tasti indicanti questa
possibilita, per poterla concludere in un secondo momento. Dalla propria scrivania quindi I'utente pud
recuperare I'istanza salvata in fase Bozza per poi effettuare I'inoltro finale della domanda.
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Figura 35 - Riprendi istanza in bozza dalla Scrivania

22 Scrivania B Agenda & Notifiche (0) B Pratiche

Operazione eseguita con successo

1 Scrivania

ULTIME PRATICHE n

& dpratica § Istruttore o Ultimamodifica 3§ Fase v Incaricoa o

servizio

CONTRIBUTI PER IL "FITTO-CASA" A STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANO CORSI UNIVERSITARI FUORI DALLA SARDEGNA 8746 21/11/2017 16:04 Bozza Richiedente J N ]

5.4.4 Inoltro della domanda, validazione e notifiche di conferma dell’inoltro della domanda

Una volta completata la compilazione della domanda nelle sue varie sezioni e relativi campi obbligatori
€ possibile procedere all’inoltro della stessa, cliccando sul tasto con la dicitura “Inoltra”. Come mostrato
di seguito, verra mostrato un alert per ricordare la possibilita di effettuare un download del riepilogo
della domanda in formato PDF, cliccando sul tasto con la dicitura “Download riepilogo dati®, al fine di
constatare ulteriormente la correttezza dei dati.

Figura 36 - Alert sull’inoltro della domanda

dichiara di aver presovisicne del Bande di concorse, e di accettare integralmente le disposizioniin esse contenute ivi compresi gli Allegati quali parti integranti e sostanzi

dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali di cui all'art, 76 del DRPR, 445/2000 conseguenti a false dichiarazicni, e diimpegnarsi a comunicare all'fssessorator
Giowentu” gualsiasi variazione rispetto a guanto dichiarato in domanda (es.: fruizicne di un contribute meonetaric o di un posto-alloggio da parte dell'Ente per il Diritto allo &

doemanda senc conformi all'criginale,
Conferma

Siconsiglia di controllare primai dati
effettuando il download del riepiloge dati.
Proseguire con l'incltro ?

cazioni inerenti il procediments nella mia Scrivania dallo Sportelle Unico dei Serizi, sezione Notifiche e all'indirizzo mail comunicato in fi

Mo

ﬂ

per il trattamento dei dati persenali ai sensi del Regolamente UE 20164673 ["GODPR").

INOLTRA I SALVYA COME BOZZA I I DOWNLOAD RIEPILOGO DATI

Nel caso in cui nella compilazione delle varie sezioni della domanda si siano tralasciati dei campi
obbligatori, relativi ai criteri mostrati precedentemente sezione per sezione, o altresi nella compilazione
degli stessi non si siano rispettati vincoli e criteri richiesti dal Bando di domanda, verranno evidenziate
sia le sezioni interessate dalla compilazione mancante o errata che i rispettivi singoli campi. La fase di
validazione ovviamente sara bypassata nel caso si salvi la domanda in bozza.
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Figura 37 - Validazione su inoltro della domanda

Verifica i dati obbligatori ed il loro valore

Sifa presente che alla data di scadenza del bando non sara it possibile presentare una richiesta
Aftraverso il salvataggio in bozza & possibile riprendere la compilazione in Un secondo momento senza perdere | dati gia inseriti

DATI ANAGRAFICI RICHIEDENTE ATTUALE CORSO DI STUDI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO CONTRIBUTI. BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI DATIAFFITTO E REDDITO CONTO CORRENTE ELENCO ALLEGATI

Dati Richiedente

Cognome* Nome*

Cittadino5 test
Luogo di nascita* Provincia di nascita®
Campo obbligatorio Campo obbligatorio
Data di nascita* Cap*

01/01/1967 ‘ ‘

Campo obbligatorio

Luogo di residenza® Provincia di residenza*
Cagliari cA

Indirizzo* Numero civico® °
via roma 1

Codice fiscale” Recapito telefonico 1* SALE(EEER

Nel caso l'inoltro della domanda, invece, si concluda con successo si riceveranno diverse notifiche.
Anzitutto una conferma di “Ricevuta” immediata, attestante la conclusione con successo
dell'operazione e I'assegnazione alla domanda presentata di un numero di protocollo, come mostrato
di seguito

Figura 38 - Ricevuta di conferma dell’inoltro della domanda

22 Scrivania B Agenda = Notifiche (16) B Pratiche

Scrivania | Contributi Fitto casa per Studenti fuori Regione Sardegna | Ricevuta

Hai inviato correttamente la richiesta, per il procedimento Contributi per il "Fitto-Casa” a studenti sardi che corsi uni itari fuori dalla

Alla tua richiesta &' stato assegnato il numero di protocollo CFCS-2017-11-16+01:00-2373

Sara possibile completare la domanda, se non si sono inseriti tutti i dati relativi ad ISEE e/o contratto, od annullaria fino a 30 giorni dopo la data di scadenza del Bando
Se si sceglie di annullare la domanda in esame, sara' possibile crearne una nuova fino alla data di scadenza del Bando.

Per seguire lo stato della pratica accedi alla Scrivania , sezione pratiche

Il Servizio competente potra contattarti per chiederti ulteriori dettagli in merito alla pratica.

CHIUDI

Si ricevera oltretutto una mail nella casella di posta indicata in fase di compilazione della domanda, che
rispecchia il seguente criterio.

Figura 39 - Email di conferma dell’inoltro della domanda

SUS - Sportello Unico dei Servizi Regione Autonoma della Sardegna

i3
S{U|S

Regione autonoma della Sardegna

ASSESSORATO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE, BENI CULTURALLI, INFORMAZIONE, SPETTACOLO E SPCRT
Direzione le della Pubblica I: i

Servizio per la formazione terziaria e per la gioventy;

Si comunica con la presente email che € stata completata la compilazione relativa al procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti], in data 17/11/2017 ,ed alla stessa & stato assegnato il
numero di protocollo n. CFC8-2017-11-17+01:00-2376. Sara possibile annullarla fino alla data di scadenza del bando.

Email inviata automaticamente dal sistema SUS Sportello Unico dei Servizi a seguito del completamento delFinoltro dell'istanza 20-11-2017
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Un’ultima ulteriore conferma si avra nella sezione delle notifiche interne della propria scrivania nel SUS
come mostrato di seguito.

Figura 40 - Notifica di inoltro della domanda

® 16112017 Compitazione compietata - Procedimento Coninbuto Fitto Casa Stugenti - Pratica N. 23

Complelata la compilazione relativa al procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti]
in data 16/11/2017 ,ed alla stessa & stato assegnato il numero di protocolio n. CFCS.
2017-11-16+01.00-2373. Sara possibile inserire | dati mancanti fino al 30 giomi dopo
la data di scadenza del bando

Vai alla pratica

Owviamente dalla propria scrivania, sara possibile accedere alla pratica in qualsiasi momento per
visionarne lo stato, il riepilogo dei dati ed eventualmente accedere ad operazioni possibili a seconda
della fase di avanzamento del flusso della pratica.

5.45 Annullamento della domanda

Il Richiedente avra la possibilita di annullare la domanda con possibilita di eventuale reinserimento di
una ex-novo fino alla data di scadenza prevista dal Bando. Nel caso si scelga di procedere
all’annullamento della domanda & obbligatorio I'inserimento delle motivazioni per cui la domanda viene
annullata.

Figura 41 - Annullamento delladomanda - 1

22 Scrivania B Agenda = Notifiche (16) B Pratiche

ANNULLAMENTO DOMANDA
Pratica 2373

Data inserimento: 16/11/2017

N. protocollo: CFCS-2017-11-16+01:00-2373

Stato: In attesa scelta istruttore

Id pratica: 2373

DATI STUDENTE
TIPO DOMANDA E DATI CONTABILI
DATI LAUREA IN CORSO

DATI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO

CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI
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Figura 42 - Annullamento della domanda - 2
B8 Scrivania B Agenda &= Notifiche (16) B Pratiche

DATI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO

CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIO E PROGRAMMI COMUNITARI

DATI BANCA

ELENCO ALLEGATI - DOMANDA CONTRIBUTOQ FITTO-CASA STUDENTI

ANNULLA LA DOMANDA

In questa sezione si puo’ procedere con fannullamento della domanda

Motivi annullamento della domanda” @

[ moieTRo ] [ AnnuLLADOMANDA |

Figura 43 - Annullamento della domanda - 3

=22 Scrivania = Notifiche (16) B Pratiche

DATI BANCA
ELENCO ALLEGATI - DOMANDA CONTRIBUTO FITTO-CASA STUDENTI
ANNULLA LA DOMANDA

In questa sezione si puo' procedere con l'annullamento della domanda

Motivi annullamento della domanda* @

Campo obbligatorio

[ INDIETRO ] [ ANNULLA DOMANDA

Il completamento delloperazione sara avvalorata da una notifica interna al SUS, accessibile dalla
sezione Notifiche della propria scrivania, e da una mail indicante I'annullamento della domanda

secondo quanto richiesto.

5.4.6 Completamento della domanda

Il Richiedente avra la possibilita di completare la domanda, con possibilita di inserimento della
documentazione ISEE non caricata fino alla data di scadenza prevista dal Bando. Nel caso si scelga di

procedere allannullamento della domanda & obbligatorio l'inserimento delle motivazioni per cui la
domanda viene annullata.
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Figura 44 - Completamento delladomanda - 1

DATI ISTRUTTORIA

DATI ASSEGNAZIONE CONTRIBUTO

COMPLETA ISTANZA,

In questa sezione si puc procedere con il completamente dellistanzs, inserendo dati di reddito nen indicati in Fase di presentazione delistanza oppure annullando la domanda.

Carica ISEE Annulla la domanda

INDIETRO SALVA

Figura 45 - Completamento della domanda - 2

COMPLETA ISTANZA

In questa sezione si puc’ procedare con il completamente dellistanza, inserendai dati di reddito non indicati in fase di presentazione del‘istanza oppure anmullando la domanda.

| Carica ISEE Annulla la domanda

ISEE* @ Reddito ISEE(max € 35000}

INDIETRO SALVA

Figura 46 - Completamento della domanda - 3

COMPLETA ISTANZA

In questa sezione si puo' procedere con il completamente dellistanza, inserendo | dati di reddito nen indicati in fase di presentazione dellistanza oppure annullandola domanda.

Carica ISEE ¢ Annulla la domanda

Mativi annullamento della domanda® @

INDIETRO SALVA

5.4.7 Rinuncia al contributo

Il Richiedente potra in qualsiasi momento, dopo la scadenza del Bando fino alla conclusione del
procedimento, procedere alla rinuncia al contributo.

Nel caso si decida di rinunciare al contributo € richiesta obbligatoriamente 'immissione dei motivi che
giustifichino tale rinuncia.
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Figura 47 - Rinuncia al contributo - 1

28 Scrivania B Agenda = Notifiche (16) B Pratiche

Scrivania | Contributo Fitto-Casa Studenti |

RINUNCIA AL CONTRIBUTO
Pratica 2373

Data inserimento: 16/11/2017

N. protocollo: CFCS-2017-11-16+01:00-2373

Stato: In attesa scelta istruitore

Id pratica: 2373

DATI STUDENTE

TIPO DOMANDA E DATI CONTABILI

DATI LAUREA IN CORSO

DATI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO

Figura 48 - Rinuncia al contributo - 2

DATI LAUREA IN CORSO
DATI TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO
CONTRIBUTI, BORSE DI STUDIC E PROGRAMMI COMUNITARI

DATI BANCA

ELENCO ALLEGATI - DOMANDA CONTRIBUTO FITTO-CASA STUDENTI

ANNULLA LA DOMANDA

In gquesta sezione si puo' procedere con la rinuncia al contributo

Motivi della rinuncia® @

t:arr po obbligatorio

’ INDIETRO I ’ RINUNCIA

Il completamento dell’operazione sard avvalorata da una notifica interna al SUS, accessibile dalla
sezione Notifiche della propria scrivania, e da una mail indicante la conferma di rinuncia al contributo
come richiesto.
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5.4.8 Notifica di pubblicazione delle graduatorie provvisorie sul SUS e sul sito

A valle dei controlli effettuati dal Servizio competente, saranno predisposte le graduatorie provvisorie,
che saranno pubblicate ed accessibili sia sul sito del SUS sia sul sito istituzionale della Regione
hiip://www.regione.sardegna.it/j/v/25997s=1&v=9&c=46&c1=46&id=84531

Eventuali ricorsi gerarchici potranno essere inviati secondo le modalita indicate all’art. 13.2 del Bando.
In ogni caso, la notifica della pubblicazione delle graduatorie suddette sara inviata a tutti gli studenti
che hanno presentato la domanda, sia come notifica interna al SUS sia come email all'indirizzo
indicato in fase di presentazione della propria domanda di partecipazione.

Figura 49 - Notifica interna al SUS di pubblicazione delle graduatorie provvisorie sul SUS e sul sito

Stato Dal al Cerca per parola chiave
Tutti v (] (]
Data Messaggic
@ 110712017 Graduatorie provvisorie pronte - Procedimento Contributo Fitto Casa Studenti - Pratica N. 3134

Si comunica che in data 11/07/2017 sono state pubblicate |e graduatorie provvisarie, relative agli studenti idonel e a quelli esclusi
Le graduatorie sono disponikili cliccando su guesto link:

frttp./fwww. region gna.it/)/\/25997s=1 1-06814=74981
Rispetto alle graduatorie provvisorie potra essere presentato il ricorso gerarchico (utilizzando il Modulo pubblicato nella stessa paging web), secondo |e modalita indicate all'art, 13.1 del Bando, alla cui lettura
si rimanda.

Pratica Id: 3134

Figura 50 - Email di notifica di pubblicazione delle graduatorie provvisorie sul SUS e sul sito

SUS - Sportello Unico dei Servizi Regione Autonoma della Sardegna

S|U]s|

Regione autonoma della Sardegna

ASSESSORATO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE, BENI CULTURALI, INFORMAZIONE, SPETTACOLO E SPORT
Direzione Generale della Pubblica Istruzione
Servizio per la formazione terziaria e per la gioventa;

Si comunica che in data 11/07/2017 sono state pubblicate le graduatorie provvisorie, relative agli studenti idonei e a quelli esclusi.
Le graduatorie sone disponibili cliccando su guesto link:

http:/iwww.regione. sardegna.it)j/v/2509?7 =18 v=0&c=468&.c1=46&id=T4981

Rispetto alle graduatorie provvisorie potra essere presentato il ricorso gerarchico (utili do il Modulo
rimanda.

nella stessa pagina web), secondo le modalita indicate all'art. 13.1 del Bande, alla cui lettura si

Email inviata automaticamente dal sistema SUS Sportello Unico dei Servizi a seguito del completamento dell’inoltro dell'istanza

5.4.9 Notifica di pubblicazione delle graduatorie definitive sul SUS e sul sito

A valle di ulteriori controlli effettuati dal Servizio competente, e in base all’'esito dei ricorsi gerarchici
presentati, saranno predisposte le graduatorie definitive, in relazione al Bando di domanda, che
saranno pubblicate ed accessibili sia sul sito del SUS sia sul sito istituzionale della Regione
hiip://www.regione.sardegna.it/j/v/2599?7s=1&v=9&¢c=46&c1=46&id=84531 .
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La notifica della pubblicazione delle graduatorie sara inviata a tutti gli studenti che hanno presentato la
domanda, con una comunicazione inviata sia come notifica interna al SUS sia come email all'indirizzo
indicato in fase di presentazione della propria domanda di partecipazione.

Figura 51 - Notifica interna al SUS di pubblicazione delle graduatorie definitive sul SUS e sul sito

Data Messaggio

o 1110712017 Graduatorie definitive pronte - Procedimento Contributo Fitto Casa Studenti - Pratica M. 3134

Si comunica che in data 11/07/2017 sono state pubblicate |e graduatorie definitive, relative agli studenti beneficiari, idonel non beneficiari e a guelli esclusi,
Le graduatorie sono disponibili cliccando su questo link:

httpfwww, regione.sardegna. itfi/v/258975 =1 8u=08c=45 Bc1=46 8id=74981

Pratica ld: 3134

Figura 52 - Email di notifica di pubblicazione delle graduatorie provvisorie sul SUS e sul sito

SUS - Sportello Unico dei Servizi Regione Autonoma della Sardegna

S|uls

Regione autonoma della Sardegna

ASSESSORATO DELLA PUBELICA ISTRUZIONE, BENI CULTURALI, INFORMAZIONE, SPETTACOLO E SPORT
Direzione Generale della Pubblica Istruzione

Servizio per la formazione terziaria e per la gioventu;

Si comunica che in data 11/07/2017 sono state pubblicate le graduatorie
Le graduatorie sone disponibili cliceande su questo link:
http:iiwww.regione.sardegna. ftf/vi25997 =18 v=98 c=46&c1=46&id=74981

ive, relative agli studenti b iari, idenei non b

iari e a quelli esclusi.

Email inviata automaticamente dal sistema SUS Sportello Unico dei Servizi a seguito del completamento dell'inoltro dell'istanza

5.4.10 Caricamento di ricevute di pagamento mensili

Entro 30 giorni dalla pubblicazione delle graduatorie definitive, il Richiedente dichiarato beneficiario del
contributo, deve procedere al caricamento delle ricevute di pagamento relative al pagamento del
canone di locazione, unitamente al Modulo di attestazione della spesa, che verra reso disponibile
successivamente alla pubblicazione delle graduatorie definitive sul sito della Regione.
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Figura 53 - Caricamento delle ricevute di pagamento mensili

DATI ISTRUTTORIA

DATI ASSEGNAZIONE CONTRIBUTO

Caricamento ricevute di pagamento fitto mensile

Caricamento ricevuta di pagamento* @

= SFOGLIA

Caricamento Allegato E (da presentare se le ricevute non sono in originale) e

= SFOGLIA

INDIETRO SALVA

Il completamento delloperazione sara avvalorata da una notifica interna al SUS, accessibile dalla
sezione Notifiche della propria scrivania, e da una mail indicante la conferma di caricamento delle
ricevute mensili di pagamento dell’affitto.

5.5 CONSULTAZIONE PRATICHE PRESENTATE

L'utente ha la possibilita in qualsiasi momento di consultare dalla propria scrivania le pratiche
presentate e accedere alla documentazione prodotta.

Le pratiche possono essere ordinate a seconda delle esigenze dell’'utente che ha anche la possibilita di
eseguire una ricerca mirata utilizzando i filtri a disposizione.

5.5.1 Stato della pratica

Dall’elenco delle ultime pratiche, I'utente ha la possibilita di verificare in ogni momento lo stato delle
pratiche presentate che possono trovarsi nelle seguenti fasi:

e Bozza
e |n Corso
e Chiuso
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Figura 54 - Stato della pratica
45 Regione Autanoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna * PREFERII{4) GIUSEPPE BIANCH ¥
Inserire almeno 5 caratteri Q
28 Scrivania |2 EELLER ™% Notificha (269) W Supporto (0) Pratiche
Fasi d Pratica
Tutte e fasi ~
Data Creaziona
Dal al
[} [
L= =] o e

Servizio & Idpratica % Istruttore % Creazione & Ultimamodifica ¥ Fase % Inzaricoa =

CONTRIBUTI PER IL "FITTC-CASA" A STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANG CORS! UNIVERSITARI FUCRI DALLA SARDEGNA 42603 08/01/201911550  08/01/201811:48 Responcatie sisattore D)
CONTRIBUTI PER IL "FITTC-CASA® A STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANG CORS! UNIVERSITARI FUCRI DALLA SARDEGNA 42600 08/01/201911:36  08/01/2018 11:40 m y ] LS

1 Pagina 1 di1 elementi per pagina |50 7

Figura 55 - Ricerca pratiche
4= Regione Autonoma della Sardegna / Regione Auténoma de Sardigna % PREFERITI(19) GIUSEPPE BIANCHI ¥

=8 Scrivania = Notifiche (244) B Pratiche

Filtra per:
Profilo Servizio
per profilo attivo h 4 Tuttii servizi v
Fasi Periodo dal al Id Pratica
Tutte le fasi wm (m ] (m|

CERCA

5.6 ADEMPIMENTI SUCCESSIVI

Una volta inoltrata la richiesta al Servizio competente, viene avviata [l'istruttoria per la verifica della
documentazione trasmessa. Il richiedente viene avvisato nel caso sia necessario presentare delle
integrazioni.
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5.6.1 Caricamento delle integrazioni

Se sono state richieste integrazioni da parte del Servizio competente, il Richiedente riceve una
comunicazione ed una mail sullindirizzo comunicato in fase di presentazione della domanda con cui
viene informato della necessita di integrare la documentazione presentata.

Il Richiedente puo quindi caricare la documentazione richiesta e procedere con la trasmissione della
stessa.

Figura 56 - Comunicazione di richiesta integrazioni

Data Messaggio

© 11072017 Firma e invio richiesta integrazioni completata - Procedimento Contributo Fitto Casa Studenti - Pratica N. 3134

E' stata inviata Ia richiesta di integrazioni inerente Ia richiesta numero 3134 per Il procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti]. . Caricare eventual integrazioni.
Pratica Id: 3134
12_Richiesta_integrazioni_firmata.txt
SCARICA TUTTI GLI ALLEGATI

Figura 57 - Email di richiesta di integrazioni

SUS - Sportello Unico dei Servizi Regione Autonoma della Sardegna

(% |
S|U]s|

Regione autonoma della Sardegna

ASSESSORATO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE, BENI CULTURALI, INFORMAZIONE, SPETTACOLO E SPORT
Direzione Generale della Pubblica Istruzione

Servizio per la formazione terziaria e per la gioventd

Si comunica con la presente email che é stata inviata una richiesta di integrazioni alla documentazione da Lei presentata per la Sua domanda con numero di protocollo n. CFCS-2017-11-
17+01:00-2376 per il procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti]. Sara possibile caricare eventuali integrazioni entro 15 giorni dalla suddetta notifica.

Email inviata automaticamente dal sistema SUS Sportello Unico dei Servizi a seguito del completamento dell'inoltro dell'istanza

Figura 58 - Caricamento delle integrazioni

DATI ISTRUTTORIA

DATI ASSEGNAZIONE CONTRIBUTO

Caricamento integrazioni

Download richiesta integrazioni : 12_Richiesta_integrazioni_firmata.tx

Caricamento integrazioni* @

INDIETRO SALVA
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5.7 CHIUSURA DEL PROCEDIMENTO

Il procedimento si chiude quando termina l'istruttoria e viene emessa la comunicazione di conferma di
assegnazione del contributo, da parte dell’istruttore o nel caso in cui le integrazioni non siano corrette,
viene emessa la comunicazione di esclusione.

5.7.1 Ricezione Conferma assegnazione contributo o esclusione

Il Richiedente riceve una comunicazione con cui viene informato della conclusione del procedimento e
dell’emissione della comunicazione finale che in questo caso potrebbe essere I'’esclusione dal
contributo o una conferma dell’assegnazione del contributo.

Figura 59 - Comunicazione del provvedimento finale di esclusione

Data Messaggio
@ 11/07/2017 Esclusione dal contributo - Procedimento Contributo Fitto Casa Studenti - Pratica N. 3134 @
E' stata canfermata |'esclusions finale da contribute, In seguita al nsultata negativo dell'sicruttonia | inerente la richiesta numero 3134 per (| procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti]
Pratica Id: 3134

Figura 60 - Email con la comunicazione del provvedimento finale di esclusione

SUS - Sportello Unico dei Servizi Regione Autonoma della Sardegna

3
S|U|S]

Regione autonoma della Sardegna

ASSESSORATO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE, BENI CULTURALI, INFORMAZIONE, SPETTACOLO E SPORT
Direzione Generale della Pubblica Istruzions

Servizio per la formazione terziaria e per la gioventu

Si comunica con la presente email che ¢ stata caricata una Determina di diniego di assegnazione del contributo per la Sua domanda con numero di protocollo n. CFCS-2017-11-17+01:00-
2376 per il procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti].

Email inviata automaticamente dal sistema SUS Sportello Unico dei Servizi a seguito del completamento dellinoliro dellistanza

Figura 61 - Comunicazione del provvedimento finale di assegnazione del contributo

Data Messaggio

© 10772017 comunicaziene conferma finale del contributo - Procedimento Contributo Fitte Casa Studenti - Pratica N. 3134

E'stata confermata |'assegnazione del contributo finale , inerente la richiesta numero [3134] per il procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti].
Pratica Id: 3134

Figura 62 - Email con la comunicazione del provvedimento finale di assegnazione del contributo

SUS - Sportello Unico dei Servizi Regione Autonoma della Sardegna

i3
S|U|S]

Regione autonoma della Sardegna

ASSESSORATO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE, BENI CULTURALI, INFORMAZIONE, SPETTACOLO E SPORT
Direzione Generale della Pubblica Istruzione

Servizio per la formazione terziaria e per la gioventu

Si comunica con la presente email che € stata caricata una Determina di conferma di assegnazione del contributo per la Sua domanda con numero di protocollo n. CFCS-2017-11-17+01:00-
2376 per il procedimento [Contributo Fitto Casa Studenti].

Email inviata automaticamente dal sistema SUS Sportelio Unico del Servizi a sequito del completamento dellinaltro dell’lstanza
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6 RIFERIMENTI E CONTATTI

Nella scheda descrittiva del procedimento Contributi per il fitto-casa a studenti sardi che
frequentano corsi universitari fuori dalla Sardegna, come gia mostrato precedentemente, &
possibile consultare tutte le informazioni utili 0 dove poterle reperire.

Figura 63 - Riferimenti e contatti

CONTRIBUTI PER IL "FITTO-CASA" A STUDENTI SARDI CHE FREQUENTANO CORSI UNIVERSITARI FUORI DALLA SARDEGNA

@ uitimo aggiornamento: 17-12-2019

# NUOVA RICHIESTA Feedback
® Stato procedimento: In corse

Aiutaci a migliorare il Servizic

CODICE UNIVOCO TIPOLOGIA LIVELLO DI INTERAZIONE LIVELLO DI INFORMATIZZAZIONE Condividi

B8 cmaee & Sussidi, Contributi, Agevolazioni Non definito SUS  Procedimento nativo del Portale SUS o Facebook (@) Twitter () Email

. (nvia Segnalazione Eimem

SCTADNT ®5CUOLA W CONTRIBUT [ L AGGIUNG! Al PREFERIT] ]

a Ufficio di riferimento
Cosa é?

Direzione generale della pubblica istruzione
Anno accademico 2019/2020

Assessorato della pubblica Istruzione, beni culturall, Informazione, spettacolo @
sport

Servizio politiche per la formazione terziaria e la per la gioventd

Settore universita e diritto allo studio
Viale Trieste, 186 - 09123 Cagliari
approva le y dei beneficiari, suddivise nelle quattro categorie: Tol: 070 606 4937/4526
Fax °
Magjstrale a ciclo unico;

Mail

Figura 64 - Riferimenti e contatti 2

CHI PUO PRESENTARE LA DOMANDA? - Massimo Lallai
tel. 070 606 4937

Gli studenti universitari che, nel carso dell'anne accademico Sastituto responsabile del procedimento

e, di laur asi universita situata fuori dalla Sardegna; Alessandro Corrias - Direttore del Servizio

scuole o ica, musicale e coreutica (AFAM), situati fuori dalla Sardegna

9 Localizza Ufficio

Per informazioni ed accesso agli atti

i con il Pubblico della Pubblica Istruzione, Beni culturall, Informazione
t
09123 Cagliari

Mall: pi.urp@regione.sardegna.it

Orari di ricovir
dal lunedi al venerd dalle 11 alle 13, il pomeriggio martedi @ mercol 16 alle
17
pesa di locazione o del posta allo tuito erogato dallEnte per il Diritto allo Studio dell Univarsita
k Documenti utili
B Manuale Utente per la richiesta di contributi per i fitto-casa a studenti sardi che

ttivi di cui al punto 3.1 del bando
£ superiore a € 35.000,00;

ante Laurea, di pari livello @ superiore rispetto a quella per cui si chiede il contributo

equentana corsi universitari fuori dalla Sardegna

Normativa
-

Regionale n, 2 de

- JICEMBRE 2018 - Legge di stabilita 2019 °
DI QUALI DOCUMENTI HAI BISOGNO? - “ DICEMBRE 2018 - Bilancio di previsione triennee
2019-2021
Al richiesta di cantributo devone enti documenti (per le singale specifiche consulta 5 del Bandol A - Allegati al Bilancio di previsione triennale 2019-2021
TERMINI DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO - N
N ; - Approvazione dall
Entro 300 giomi dallinizio del procedimento
- Contributi per "fitto
sitari in
ccademico 2015-2016
- / ziale modifica
e \ contributi 50,/8 del
3/11 del 19/01/2016
- nta Regionale n, 42/ 22/10/2019 - Ripartizione somme
Fanno 2019 @ aut e alla pubblicazione di bando
4 - Awviso pubbl e di contributi fitto-casa anno

) bando per I'attrit
accademico 2019/2020

30 giorni dalla data di pubblicazione delle graduatorie prowvisarie sul sito, gl interessati possono presentare — al Direttore Generale della Pubblica Istruzione — ricorso gerarchico, cui verra

tuera | controll previsti dal DPR 445/2000 in merito alla veridicita delle dichiarazioni rese in domanda dagll studenti
tudenti risultati idonei alla fruizione della borsa di studio erogata dall'Ente per il Diritto allo Studio.

ia approva le graduatorie definitive ome presentc manda?

+ domanda?

partecipare alla domanda?

10 di ulteriori informazioni, a chi pe

?
2
? Diquali documenti ho
?
?

0 trovare il manuale per la compil

ione del procedimento?

Vuoi ricevere aggiornamenti?

= Sottos ricezion .
& Sottoscrivi la ricezione via mail
Telafono: Sig, Ma

= fittocasa@reglone.sardegna.it

mo Lallal (070/6064937)-Sig ra M, Rosella Enis (tel, 070/6064526); Uficio Relazioni can il Pubblico - URP 070/6065186
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Oltretutto sara possibile anche in fase di presentazione della domanda, cliccando sul simbolo *
posizionato sulla destra, accedere alla documentazione di interesse od inviare una segnalazione al
Servizio competente.

Figura 66 - Segnalazioni ed accesso alla documentazione di Bando di domanda

UNITARI DATIAFFITTO E REDDITO CONTO CORRENTE ELENCO ALLEGATI

Nome*

test

Provincia di nascita*

Cap*
0

Provincia di residenza*
CA

Numero civico*

1

Recapito telefonico 1 *
& Contattaci

Email* & Consulta la documentazione

[2) SALVA BOZZA
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